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I DATOS GENERALES

Periodo evaluado:
1de enero al 31 de diciembre de 2025

Sujeto obligado:
H. Ayuntamiento de Tula de Allende, Hidalgo

Area responsable:
Area Coordinadora de Archivo Municipal

Elabora:

L.C.C. Araceli Lépez Olvera

Auxiliar del Area Coordinadora de Archivo Municipal
Revisa:

L.D. Jimena Hernandez Gonzalez

Encargada del Area Coordinadora de Archivo Municipal
Valida:

L.D. José Antonio Vargas Olmedo

Titular del Area Coordinadora del Sujeto Obligado

Fundamento Legal:
Art. 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo

Plaza del Nacionalismo s/n, Col. Centro
C.P. 42800, Tula de Allende, Hidalgo, Mex.

iVive la Transformacion!



== AREA COORDINADORA

Noeaimor | DEARCHIVO MUNICIPAL

GOBIEANG MUNICIPAL
24 | 2027

|
e S——

i

i MARCO NORMATIVO

Fundamento legal aplicable:
e Leyde Archivos para el Estado de Hidalgo
o Art.10
o Art.T
o Art.25
o Art. 27, fracciones Il y XI

e Ley General de Archivos

Art.10

Art. N

Art. 26

Art. 28, fracciones Il y Xl

O O O O

Este informe constituye el instrumento de cierre, evaluacién y rendicién de cuentas del
PADA aprobado y publicado en enero del 2025

. INTRODUCCION
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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 del H. Ayuntamiento de
Tula de Allende, Hidalgo, elaborado, aprobado y publicado en observancia a lo
dispuesto en la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, y la Ley general de Archivos,
como el instrumento de planeacién que orienta las acciones institucionales en
materia de organizacién, administracién, control, conservacién y gestiéon de los
archivos municipales, en el marco de las atribuciones que corresponden a la
Secretaria General Municipal, al Area Coordinadora del Sujeto Obligado y al Area
Coordinadora de Archivos.

El presente Informe Anual de Resultados tiene como finalidad informar y evaluar el
grado de cumplimiento de los objetivos, metas y actividades previstas en el PADA
2025, con base en las acciones realizadas durante el periodo comprendido del 1 de
enero al 31 de diciembre de 2025, asi como en los avances alcanzados por las areas
generadoras de archivo en el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, la
gestion documental y la conservacién del patrimonio documental del Municipio.

Los resultados contenidos en este informe constituyen un elemento de apoyo para la
toma de decisiones administrativas, el seguimiento de las politicas internas en
materia archivistica y el ejercicio de las funciones de coordinacién, supervision y
control que competen a la Secretaria General Municipal, ademas de servir como base
técnica y administrativa para la planeacién, programaciéon y mejora continua de las
acciones que habran de integrarse en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
correspondiente al ejercicio 2026, en estricto apego al marco normativo aplicabley a
los principios de legalidad, eficiencia, transparencia y responsabilidad administrativa.

IV. OBIJETIVO GENERAL DEL PADA 2025

Plaza del Nacionalismo s/n, Col. Centro
C.P. 42800, Tula de Allende, Hidalgo, Mex.

iVive la Transformacion!



TULA DE ALLENDE

AREA COORDINADORA
.— | DE ARCHIVO MUNICIPAL

TRANSFORMACION!

GOBIERNO MUNICIPAL

2024 | 2027

Continuar con la optimizacién de administracién y funcionamiento del Sistema
Institucional (SIA) y Grupo Interdisciplinario de Archivos de Archivos (GID) del H.
Ayuntamiento de Tula de Allende; para garantizar la correcta organizacion,
identificacion, disponibilidad y conservacion de los expedientes de Concentracion e
Histérico, con base en la normatividad archivistica vigente.

V.

1.

Vi.

OBIJETIVOS ESPECIFICIOS PADA 2025

Implementar la correcta organizacién de los archivos de tramite de las
Unidades Administrativas que integran el H. Ayuntamiento de Tula de
Allende, para promover el correcto ciclo documental, a través de un
proyecto.

Promover la valoracién documental en el Archivo de Concentracion que
permita determinar la conservacién permanente o baja documental de los
expedientes que hayan cumplido con sus plazos de resguardo conforme a
la normatividad aplicable.

Actualizar y armonizar con la Ley General de Archivos, y Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo, los instrumentos de control archivistico, en lo
referente a las secciones y series sustantivas, con Titulares y Enlaces de las
diferentes Areas generadoras de archivo de la Presidencia Municipal de Tula
de Allende Hidalgo.

Actualizar los procesos y procedimientos de los Archivos de Tramite y
Concentracién, en conjunto con los responsables del Archivo de
Concentracién y los responsables de Archivos de Tramite de las Direcciones
de la Presidencia Municipal de Tula de Allende Hidalgo.

Inculcar un sentido de aprecio por el acceso a la informacién Histérica del
Municipio de Tula de Allende, Hidalgo.

Brindar informacion del archivo municipal que sea certera y eficaz para los
solicitantes de esta, ademas que la informacién este cercana al ciudadano
con un area que permita una respuesta satisfactoria.

ACCIONES Y AVANCES REALIZADOS DE ACUERDO AL PADA 2025

Plaza del Nacionalismo s/n, Col. Centro
C.P. 42800, Tula de Allende, Hidalgo, Mex.

iVive la Transformacién!



NN =

TULA DE ALLENDE

AREA COORDINADORA
DE ARCHIVO MUNICIPAL

) ‘ {VIVE |5 TRANSFORMACION!
ACTIVIDADES ACCIONES OBSERVACIONES ESTATUS
PLANIFICADAS REALIZADAS
Instalacion y operacion Se firma el Acta de De fecha 24 de Cumplido
del Sistema Institucional | instalacion del Sistema | septiembre del 2024, y al
de Archivos SIA Institucional de inicio de la actual
Formalizacién del Grupo | Archivos e Instalacion administracion, se Cumplido
Interdisciplinario de del Grupo realizé la firma del Acta,
Archivos GID Interdisciplinario de motivo por el cual esta
Archivos permanecié tal cual al
inicio del afio 2025.
Actualizacién del SIAy Se actualizé el Actadel | De fecha 10 de marzo Cumplido
el GID Sistema institucional de | 2025 se actualizé el acta
Archivos y del Grupo de Instalacién del SIAy
Interdisciplinario de GID
Archivos
Gestionar la validacion Se tomaron Al no contar con un En proceso
de Instrumentos de capacitaciones con el organigrama validado o
Control y Consulta Archivo General del una estructura organica
Archivistica Estado con el fin de municipal que
completar la linea del establecieran a las
tiempo juridico - diferentes areas
administrativa, base generadoras de archivo,
para la creaciény se queda en espera de
validacién de ello para continuar con
Instrumentos de este proceso.
Control y Consulta
Archivistica
Gestionar y ejecutar el Se realizaron los A inicios del 2025, tras el | En proceso
correcto trdmites y solicitudes arrendamiento de un
acondicionamiento que | correspondientes para inmueble asignado para
ocupara el Archivo de contar con un espacio el Archivo de
Concentraciéon adecuado para el Concentracién en la Col.
Archivo de De San Marcos, se
concentracién realizaron las
adecuaciones necesarias
para albergar el archivo
y posteriormente
ocuparlo, sin embargo,
aun es necesario contar
con un espacio que
albergue archivos de
afos anteriores a esta
administracion.
Gestionar y ejecutar el Se realizaron los Con el arrendamiento de | Cumplido

correcto
acondicionamiento del

tréamites y solicitudes
correspondientes para

un inmueble asignado
para el Archivo de
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espacio que ocupara el
Archivo Histérico

contar con un espacio
adecuado para el
Archivo Histdrico

Concentracién en la Col.
De San Marcos, también
se establecié un espacio
dentro de este para el
Archivo Histérico

Capacitacién a las Se llevaron a cabo Durante el 2025 se Cumplido
distintas areas para la jornadas de capacitd a 22 areas
correcta elaboracién del | capacitacion en materia | generadoras de archivo,
inventario de de Archivo de entre titulares y enlaces.
concentracion Concentracion dirigidas
a Titulares y enlaces de
las diferentes areas
generadoras de archivo
del H. Ayuntamiento
Municipal.
Capacitaciones con Se llevaron a cabo Durante le 2025 se Cumplido
titulares y enlaces de las | jornadas de capacitd a 21 areas
diferentes areas para la | capacitacién en materia | generadoras de archivo
correcta elaboracién de | de Archivo, como entre titulares y enlaces
etiquetas de sus codificaciény
expedientes etiquetado de
expedientes, dirigidas a
Titulares y enlaces de
las diferentes areas
generadoras de archivo
del H. Ayuntamiento
Municipal.
Actualizacion del Gracias a las Durante el 2025, 7 areas | Cumplido

Inventario del Archivo
de Concentraciéon

capacitaciones
impartidas en materia
archivistica, se llevaron
a cabo transferencias
documentales del
Archivo de Tramite al
Archivo de
Concentracion,
garantizando el
adecuado resguardoy
control de los
expedientes. Asimismo,
se realizé el
mantenimiento del
Archivo de
Concentracioén,
solicitando la
participacién de los

generadoras
transfirieron
documentacién al
archivo de
concentracion,
presentando inventarios
validados.
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enlaces de las areas
generadoras de archivo
para verificar la
integridad del
contenido de las cajas y
expedientes
resguardados, y
efectuar, en su caso, el
reemplazo de cajas
cuando fue necesario.

Actualizaciéon del La actualizacién La integracién formal En proceso
Inventario del Archivo integral del inventario del inventario se
Histoérico no se concluyé en su programara como
totalldgd, quedapdq actividad prioritaria en el
como insumo principal i .
la identificacion del siguiente periodo,
contenido de conforme a la capacidad
expedientes, la cual operativa y condiciones
servird como base para | del acervo.
la elaboraciony
formalizacién del
inventario
correspondiente en el
siguiente ejercicio
archivistico.
Reporte de avance de Tras culminar las Posterior a la entrega del | Cumplido
las dreas generadoras auditorias archivisticas | informe general de
de archivos programadas, se avances
giraron los informes de | correspondiente al
resultados al Titular del | primer semestre del afio,
Area coordinadora del se llevaron a cabo
Sujeto Obligado con el reuniones de trabajo con
propdsito de notificar los titulares de las areas
los avances de las cuyos resultados no
diferentes areas fueron favorables, con el
generadoras de archivo | propésito de atender las
municipal, asi como las | observaciones
observaciones formuladas y mejorar su
derivadas de ello. nivel de cumplimiento.
Auditoria a las areas Durante el afio fueron Ambas auditorias Cumplido

generadoras de archivo

programadas 2
jornadas de auditorias
archivisticas a todas las
areas generadoras de
archivo que conforman

programadas se llevaron
a cabo en los periodos
que comprenden;

ler auditoria: del 09 al 13
de junio del 2025
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el H. Ayuntamiento 2da auditoria: del 18 al 29
Municipal. de noviembre del 2025
Evaluacion y resultados | Se proporciond al De fecha 19 de Cumplido
finales a las areas Titular del Area diciembre del 2025 se
generadoras de archivos | Coordinadora del Sujeto | emitié el informe
Obligado un informe general de resultados al

general detallando los | Titular del Area

avances, actividades y Coordinadora del Sujeto
estatus de cada unade | Obligado

las dreas generadoras
de archivo con el fin de
evaluar su desempeno.

Vil. RESULTADOS GENERALES

Durante el ejercicio 2025, el Area Coordinadora de Archivo del H. Ayuntamiento de
Tula de Allende registré avances relevantes en la consolidacién del Sistema
Institucional de Archivos y en la mejora de la gestién documental municipal,
conforme a lo establecido en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

Se formalizé y actualizé el Sistema Institucional de Archivos y el Grupo
Interdisciplinario de Archivos, se realizaron jornadas de capacitacion dirigidas a
titulares y enlaces de las areas generadoras de archivo, y se fortalecié la organizacion
y control del Archivo de Concentracién mediante transferencias documentales y
acciones de mantenimiento preventivo.

Asimismo, se ejecutaron dos jornadas de auditorias archivisticas, cuyos resultados
permitieron identificar avances, areas de oportunidad y establecer acciones de
seguimiento con las areas generadoras de archivo. Si bien algunas actividades
permanecen en proceso, particularmente en materia de validacién de instrumentos
y actualizacién del inventario del Archivo Histérico, los trabajos realizados constituyen
una base técnica sélida para la planeacion archivistica del ejercicio 2026.

VIIl. ANALISIS CUALITATIVO
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Los resultados obtenidos durante el ejercicio 2025 reflejan un proceso de
fortalecimiento gradual de la gestidn archivistica institucional, caracterizado por el
cumplimiento de actividades estratégicas, el incremento en la participacion de las
areas generadoras de archivo y la consolidacién de mecanismos de supervision y
control.

Las acciones de capacitacién y auditoria archivistica resultaron fundamentales para
mejorar el nivel de cumplimiento de las areas, fomentar la corresponsabilidad de los
titulares y avanzar hacia una cultura archivistica institucional. No obstante, la falta de
validacién de instrumentos organizacionales y la complejidad técnica del acervo
histérico limitaron la conclusién de algunas actividades, mismas que quedaron
debidamente encaminadas para su continuidad en el siguiente ejercicio.

En términos generales, el desemperio archivistico del periodo puede calificarse como
favorable, con avances sostenidos, retos claramente identificados y condiciones
institucionales propicias para fortalecer la administracién, conservacién y control del
archivo municipal en los aflos subsecuentes.

IX. CONCLUSIONESY RECOMENDACIONES

Durante el ejercicio 2025, el Area Coordinadora de Archivo del H. Ayuntamiento de
Tula de Allende desarrollé acciones orientadas a fortalecer la administracién, control
y conservacién de la documentacién municipal, conforme a lo establecido en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) y en la Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo.

A través de las actividades ejecutadas, el ejercicio 2025 permitié sentar bases sélidas
para la consolidacién del Sistema Institucional de Archivos, fortalecer la cultura
archivistica institucional y generar condiciones para la continuidad de las acciones en
el ejercicio 2026, priorizando la validacién de instrumentos archivisticos, la mejora de
espacios de resguardo y el seguimiento permanente a las areas generadoras de
archivo.

Por lo anterior y para dar continuidad a los trabajos ejecutados durante este periodo,
se recomienda tomar en cuenta lo siguiente:
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Priorizar la validacién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica,
una vez que se cuente con la estructura organica municipal formalmente
aprobada, a fin de consolidar la gestién documental institucional.

Fortalecer las condiciones fisicas y operativas del Archivo de Concentracién,
considerando  espacios adicionales para la documentacion de
administraciones anteriores y la implementacién de medidas de conservaciéon
preventiva.

Continuar con la actualizacién del Inventario del Archivo Histérico, partiendo
del trabajo de identificacion realizado, como actividad estratégica del PADA
2026.

Dar seguimiento puntual a las observaciones derivadas de las auditorias
archivisticas, estableciendo plazos claros para su atencién por parte de las
areas generadoras de archivo.

Mantener y ampliar las acciones de capacitacién archivistica, con el fin de
fortalecer la corresponsabilidad de titulares y enlaces de archivo y asegurar el
cumplimiento sostenido de la normativa aplicable.
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En cumplimiento al Articulo 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, se integra al PADA 2025
el siguiente informe dando a conocer los resultados del mismo, en Tula de Allende, Hidalgo, a 23 de
diciembre del 2025.

AA
visé
L.C.C. Arageli Lépez Olvera L.D. Jimena Hernandez Gonzalez
Auxiliar del Area Coordinadora de Encargada del Area Coordinadora
Archivo Municipal de Archivo Municipal

Vargas Olmedo
oordinadora del
Sujeto Obligado
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