Programa Operativo Anual
Rastro Municipal

Politica de calidad

Proveer de proteina animal con calidad e inocuidad alimentaria apegada a |la normatividad de las
instituciones sanitarias y el satisfacer las necesidades de las familias Tulenses.

Visién
Mantener la calidad en condiciones correspondientes a las politicas de calidad para la satisfaccion
de nuestros usuarios en el servicio del sacrificio animal durante toda la administracion.

Mision
Llevar a cabo los procedimientos de calidad, sanidad e higiene de los productos de origen animal,
apoyandonos con la innovacion tecnolégica e infraestructura de vanguardia.

Objetivos

v Contribuir al sacrificio de ganado (bovinos y mas) bajo reglas de higiene que protejan la
salud de la poblacién

v Supervisar y verificar el origen del ganado que se introduce en el rastro municipal, a través
de ladocumentacion correspondiente que de certeza juridica a los involucrados.

v Proveer proteina de origen animal a |la poblacion local y regional con calidad e inocuidad
alimentaria. a lanormatividad de la institucion de salud.

v Inspeccion y verificacion de producto terminado por personal autorizado que dé certeza
juridica a los involucrados.

Impacto Social

Asegurar que introductores, ganaderos y comercializadores (de Tula y municipios cercanos como
Tepetitlan, Tezontepec, Tlahuelilpan y Tlaxcoapan) cuenten con instalaciones sanitarias adecuadas
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DESCRIPCIONDE PUESTOY PERFIL

_ W :
Director de area C | Cédigo ; | Nivek

Confianza '

‘
|
TlPOdeMﬂ“dO { Directivo

Descripuéndel Perfil

Escolandad%eqmnda. ] Médico Veterinario Zootecnista

‘Conocimientos técnicos, habilidades administrativas y aptltudes
Conocimientos:
personales para garantizar el funcionamiento eficiente, higiénico y legal del

Rastro Municipal.
Descripciéndel Puesto

Genérica

Administrar, planificar y coordinar los servicios del Rastro Municipal

Funciones administrativas y de gestion

- ++Planificar y organizar: Elaborary ejecutar programas y proyectos
" para el buen funcionamiento del rastro y cubrir las necesidades
. de abasto céarnico del municipio.
«Administrar recursos: Gestionar los recursos humanos, materiales y monetarios de la

direccion de manera eficiente.
««Coordinacion: Colaborar con otras areas del ayuntamiento , para el mantenimiento y

limpieza de las instalaciones.

Funciones de atencion a usuarios

««Atencion a quejas: Atender, gestionar y responder por escrito las

quejas y reclamaciones de los usuarios en un plazo establecido.

«Gestion de tramites: Tramitar solicitudes y requerimientos relacionados con el servicio del |
_ Rastro. |

—— STk —————
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DESCRIPCIONDE PUESTOY PERFIL

Denominacion: | Auxiliar D ' codig | Nivek
L AR RT SRR VT L ____Q_AA_ir , E

Categora: Sindicalizado

Tipode Mando: | Operativo

Descripciéndel Perfil

EscolaridadRequerida: | Secundaria

Expedencia: | 2 anos

Bienestar Animal y Manejo Previo
Técnicas de Sacrificio
- Higiene y Seguridad Alimentaria
Conocimientos: Habilidades Personales

Descripciéndel Puesto

Genéric [ B sacrificio humanitario y eficiente del ganado Porcino, siguiendo estrictas
a normas sanitarias.

Realizar ecepcién y manejo previo
Hacer una correcta Insensibilizacién o aturdimiento del ganado (Porcino)
Efectuar el s acrificio (desangrado )
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Categoﬂa.
Tipo de Mando

Escolaridad?eqlmﬂﬂ: | Técnico Supenor Unuversutano

Denominacién:

DESCRIPCIONDE PUESTO Y PERFIL

Confi anza

Coordinador B Codig ‘ Nivel
: 0

Administrativo

Descripdéndel Perfil

=1 18

S ——————————————————————————————

Experencia: 2 anos
L . Administracion, conocimientos informaticos, gestion de personaly
; recursos, control de inventarios y relaciones interinstitucionales y de
Conocimientos: | atencién ciudadana . |
Descripciéndel Puesto
| 'Gendrca [~ LIRS SR iy T

Gestion admnmstratwa y Coordmacaén Operatwa

' Gestion Administrativa

e ..,

Control ar la asistencia, permisos e incidencias del personal.
Documentacion y archivo: Mantener un sistema de archivo eficiente y gestionar la correspondencia y

anual (POA).

comunicados internos y externos. 1
Informes: Realizar informes periddicos de actividades (mensuales, bimestrales y anuales) a laséareas

correspondientes dentro del ayuntamiento, sobre las operaciones del Rastro. (INEGI, CADER, SIPQT

| Coordinacién Operativa y Normativa:

-Control, organigrama, descripcién de puestos, desarrollo de proyecto presupuestario del programa operativo |

-Desarrollar y desglosar los proyectos anuales que se ejecutaran en el afo, juntar evidencia de cada uno de los |
proyectos, llenado de fichas técnicas, contestacion de oficios, evaluacion periédica, capacitacion y desarrollo

de planeacién de Matriz de indicadores de resultados del érea de turismo (MIR).
-Control, codificacion, etiquetado, armado de expedientes, inventarios preliminares, cedula de alineacién,
contestacion de oficios, capacitacion y armado del archivo de turismo; ademas enlace al area coordinadora »

de archivo municipal. (AM)
Llevar a cabo los proyectos del plan de desarrollo municipal (PDM).

Atencion a usuarios: Servir de enlace y atencion a introductores de ganado, ganaderos y publico en

general.
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DESCRIPCIONDE PUESTOY PERFIL

Denominacién: | Auxiliar A Cédig |

Categorfa: | Confianza l J

Tipode Mando: | Operativo
3 1 .

Descripciéndel Perfil

EscolaridadRequerida: | Ingenieria

Técnicos en Inspeccion y Control de Calidad

Descripciéndel Puesto

Genéric
a

' Inspecci6n y Control de Calidad
[

. Funciones de supervision y control sanitario
««Vigilancia sanitaria: Asegurar que el sacrificio de animales se |
realice bajo los mas altos estandares de higiene y sanidad, y que !
la carne que sale del rastro ostente el sello de inspeccion sanitaria.
--Cumplimiento normativo: Hacer cumplir las leyes y reglamentos !
sanitarios, asi como la reglamentacion especifica del Rastro

Municipal.

«sInspeccion: Verificar las condiciones sanitarias del transporte de carne y del ganado en
pie cuando sea necesario.

«Prevencion de enfermedades: Detectar animales sospechosos de

enfermedades y vigilar el estado sanitario de las instalaciones.
««Control de plagas: Implementar sistemas autorizados de control de fauna nociva.
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DESCHIPCTONDE PUESTOY PRI,

D e Ky ’ Avxlliar Administrativ o G Chdigo Nivelk |
i 4

Cutogoria Contianzn

Tipo de Mando; | Administrativo

Dencripeldndel Perfil
Escolaridadequenkln; ‘ Conoclimlentos an adm inistracion
Exporiend E 2 onhos

Conoclmlenton: | Administrativos

Descripclondel Pussto

Genérle ’ lealizntas nctividadesadministeativaorrespondientesdel drea,
n |
Doocumentaclon y archivo
I nlace on drons do (Manescion, Contraloriay Archivo)
Mantonor un slstema de archivo oficlonte  (codificacion, etiquetado, armado de
oxpodiontos, iInvontaros proliminares  y armado del archivo del drea.
Moalizacion y entrega de oflclos para requoerimiontos de matoeriales,
Control de suministros y serviclos (Gas y Fumigaclones)
Inventarios y suministros: Gestlonar la requiglclon, inventario y control de
matoriales, Insumos y equipos de oficing del Hastro
Fasponsable del inventarlo y nctivo o on el droa
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Genéric

DESCRIPCIONDE PUESTOY PERFIL

| |
Denominacién: Ayudante General D Codig |
| b |

x
Categoria: Confianza J

S — |

{

Tipo de Mando: i Operativo

Descripciéndel Perfil

EscolaridadRequerida: J Secundaria

F;pem@ ! 6 meses

Resistencia fisica, conocimientos basicos de higiene y seguridad,
Conocimientos: | ¥ habilidad para seguir instrucciones

Descripciéndel Puesto
LS

Apoyo en tareas generales del area operativa del Rastro

|
a l s ol

-

- - Tareas de limpieza, mantenimiento y apoyo a otras actividades como la desinfeccién de

areas, el manejo de desechos y el cuidado de los corrales.

 Apoyo en la operacion de la instalacion, traslados de materiales y equipo
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DESCRIPCIONDE PUESTO Y PERFIL

- T Ea| [ )
Denominaci6n: | Auxiliar C ' Codig | Nivel ! |
{ 0 | 1 J
" - T l 1
Categorfa: | Sindicalizado [ | | |
A S i S s i | iin i s i s s vy TS | N | ——— IS = AR —~ -
Tipo de Mando: t Operativo
Descripciéndel Perfil J

EscolaridadRequerida: ! Secundaria

= b

23 ot S
| { Higiene y Seguridad Alimentaria

L Habilidades Personales
Conocimientos: l

l

Descripciéndel Puesto

| a normas sanitarias .

|
l
Genéric | B sacrificio humanitario y eficiente del ganado Porcino, siguiendo estrictas ‘
|
l

|
Realizar el eviscerado
Efectuar la division de la canal
Realizar la limpieza y desinfeccion del canal
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DESCRIPCIONDE PUESTOY PERFIL

Denominacién: Auxiliar D Cédig Nivek [

Categora: Sindicalizado

Tipode Mando: | Operativo

Descripciéndel Perfil

EscolaridadRequerida: | Secundaria
X 1
Experiencia: | 1ano J

bt 2l |
I Bienestar Animal y Manejo Previo |

Técnicas de Sacrificio ¥

Ly Higiene y Seguridad Alimentaria \
Conocimientos: Habilidades Personales |

|

Genéric | Bl sacrificio humanitario y eficiente del ganado Bovino, siguiendo estrictas
a normas sanitarias .

\
[
Descripciéndel Puesto J

| Sacrificio y desangrado
Faenado inicial

| |
i Aturdimiento J
|
\
|

Acondicionamiento de la canal
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DESCRIPCIONDE PUESTOY PERFIL

| | l |

Denominacién: | Fotulista A cédig | Nivek

| - ! o x PERET . !

Categorfa: Sindicato | 5 |

! ! . iz 1
Tipode Mando: =~ Operativo

pm— e ———— S 3 P - B L -
Descripciéndel Perfil

EscolaridadRequerida: J Secundaria
Experencia: = 3 afos
P } Habilidades artisticas y éoné&imieﬁtbs 'téénic‘os' para disefar, crear e

instalar letreros que sean visuamente atractivos y funcionales.

|

Descripciéndel Puesto

Genéric
a

' Conocimientos Técnicos y de materiales

e ==
E
|
1

-Apoyo en diferentes areas del ayuntamiento en trabajos de rotulaciéon y pintura.
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DESCRIPCIONDE PUESTO Y PERFIL

‘1 T |
Denominacion: Auxiliar B Cédig Nivek ‘
0
- — —_— |
Categorfa: | Confianza ’
Tipo de Mando: ‘ Operativo |
! z
Descripciéndel Perfil |

EscolaridadRequenida: | Secundaria

Experencia: = 6 meses

|

] ETEnanejo del ganado en el rastro sighiendo un pfoceso técnico y
reqgulado que busca garantizar el bienestar animal y la calidad del
producto final mediante procedimientos especificos.

Conocimientos:

Descripciéndel Puesto ‘

Lot B
| Genéric | Manejo de ganado
a |

Recepcion y manejo de ganado
Registro y documentacion
Atencion a usuarios, introductores
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DESCRIPCIONDE PUESTO Y PERFIL

, ? :
Denominacién: | Trabajador Social B Codig | ] Nivel:]
IR, . possy B AP 0 | [
Categorfa: Sindicalizado { J [ 'L |
Tipode Mando: | Administrativo |
Descripciéndel Perfil |
EscolaridadRequerida: Licenciatura
Experiencia: | 4 afos
. Atencion y servicio al publico |
Conocimientos: ! |
| |
Descripciéndel Puesto |
Genéric Auxiliar en actividades y proyectos que se desarrollen en la direccion del

[
|
l
a } Rastro.

-Atender y orientara usuaros
—-Apoyo de actividadesde permitanel buen funcionamientode la direccionde Rastro
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DESCRIPCIONDE PUESTO Y PERFIL

| ;

Denominacidn: | Trabajador D Codig Nivel

l 0 |

Categorfa: | Confianza !

i | SOy ) P 1100 Ty T ] T e
Tipo de Mando: 1 Administrativo

Descripciéndel Perfil |
EscolaridadRequerida: } Preparatoria :
Experencia: 1afio |
T Atencién y servicio al publico ﬁ
Conocimientos :
|
Descripciéndel Puesto f
Genéric 1 Auxiliar en actividades de cobro a usuarios e introductores del Rastro. ?
- a ‘

-Realizar Cobro porservicio de degtiello de ganado Porcino y Bovino
Llevar un eficiente archivo de Timbrado
Realizar el depdsito correspondiente al pago por concepto de servicio por deguello al area
de tesorera
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FORMATO PRESUPUESTAL

CODIGO  PARTIDA

_ 2000| MATERIALES Y SUMINISTROS 460.733.28
| 3000 SERVICIOS GENERALES $272.648,00

TOTAL $733.381,28‘|

e e b e e o

Proyecto de Infraestructura en Rastro Municipal

El rastro busca tener una inversion superior a un millén de pesos para su
rehabilitacion total (techumbre, estructuras y puertas) tras mas de dos décadas
sin mantenimiento sustancial.

El rastro municipal comprende las instalaciones fisicas propiedad del
municipio, que se destinan al sacrificio de animales que posteriormente seran
consumidos por la poblacion como alimento.

Para cumplir con su funcion cuenta con personal, equipo y herramientas
necesarias para su operacion, permitiendo realizar en un lugar apropiado todo
el sacrificio de animales en el municipio, comprende las areas destinadas a los
corrales de desembarque y de depésito, asi como el area de sacrificio.

Desde el punto de vista higiénico y sanitario, el rastro municipal debe reunir las

condiciones minimas necesarias para que en el sacrificio de animales garantice
la sanidad del producto.
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