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Programa Operativo Anual
Direccion de Proteccion Ambiental

Introduccién: La Conservacion y Proteccion del Medio Ambiente es uno de los temas con
mayor importancia en la actualidad no solo a nivel Municipal, Estatalé Sir '
Mundial. La inadecuada explotacion de los recursos naturales, tala i ?séﬁi‘rﬁﬁ*aﬂé’f
desertificacion y sequia, emision de gases contaminantes, uso irracional de los recursos
hidricos, entre otros factores ambientales que son de gran importancia en el mundo.

Por lo que resulta necesario tomar en consideracion el desarrollo sostenible del municipio
que permita trabajar alineados a los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

Esta Direccion trabaja en creacion y desarrollo de programas y acciones que integren el
fomento a la cultura, cuidado, preservacién, mejoramiento y restauracién del medio
ambiente y equilibrio ecolégico.

Objetivo General: Planear, programar, gestionar, coordinar y dirigir acciones, actividades
y programas Municipales enfocados en la preservacion del medio ambiente, a fin de generar
mejores condiciones de vida a la poblacion y recursos naturales, garantizando el derecho
humano a un medio ambiente sano.

Misiéon: Conducir de manera responsable las acciones del Municipio, para lograr un
desarrollo sustentable, trabajando con honestidad, transparencia y cercania, brindando
atencion efectiva y oportuna a las demandas de la poblacién, con los servicios necesarios
para elevar la calidad de vida de sus habitantes y asegurando el desarrollo de las futuras
generaciones.

Vision: Ser un Municipio moderno que aproveche de forma sostenible sus recursos
naturales, sin dejar de preocuparse por conservar el ambiente, conciliando el desarrolio
econémico con la sostenibilidad ambiental en beneficio de su poblacién, generando un
valor social con iniciativas que promuevan desarrollo sustentable, la educacién y el medio
ambiente a través de las acciones que la Direccién promueve.

Valores:

« Transparencia: Actuar con apertura, informando a la ciudadania sobre el uso de
los recursos publicos, el avance de los proyectos y las decisiones emprendidas por
la administraciéon municipal.

o Eficiencia: Utilizar de manera 6ptima los recursos disponibles, logrando resultados
con el menor tiempo y costo posible, sin comprometer la calidad de nuestros
servicios y proyectos.

e Compromiso social: Realizar acciones en beneficio del medio ambiente orientado a
mejorar la calidad de vida de los habitantes de Tula de Allende.

« Responsabilidad: Actuar con seriedad y diligencia, cumpliendo con los plazos y
presupuestos establecidos, garantizando la integridad en el manejo de los recursos
publicos.

Plaza del Nacionalismo s/n, Col. Centro
C.P. 42800, Tula de Allende, Hidalgo, Mex.

Vive la Transformacion

e




TULA DE ALLENDE

R}
| — PROTECCION AMBIENTAL

Participacion ciudadana: Fomentamos la participacion activa de la ciudadania en
la toma de decisiones, promoviendo espacios de dialogo y consulta que permitan
construir politicas publicas ambientales inclusivas y representativas.
Sostenibilidad: Nos comprometemos con el desarrollo econémico, social y
ambiental a largo plazo, adoptando practicas responsables que aseguren el
bienestar de las futuras generaciones.

Innovacién y mejora continua: Adopcion de nuevas ideas y uso de tecnologias
que permitan el mejoramiento y restauracion del ecosistema, asi como mejores
practicas que nos permitan ofrecer servicios de alta calidad.

Honestidad: actuar y comunicarse con sinceridad, veracidad y transparencia al
momento de ejecutar los proyectos y acciones de la Direccion.

Cultura de la denuncia: promueve la denuncia de actos, violaciones o conductas
que deterioren el medio ambiente y sus recursos naturales.

Imparcialidad: Brindar atencion a la poblacién de manera objetiva en denuncias en
las que tenga conocimiento la Direccién de Proteccion Ambiental.

Eficacia: Brindar atencién pronta y oportuna para lograr los objetivos deseados.
Respeto: Reconocer apreciar y valorar a la sociedad, asi como a sus actos como
base de toda convivencia en su entorno social.

ORGANIGRAMA

e PaL

DIRECTOR/A
GESTOR AMBIENTAL
e
AUXILIAR JURIDICO AUXILIAR AUXILIAR OPERATIVO INSPECTOR

ADMINISTRATIVO
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PUESTOS Y FUNCIONES DE LOS RECURSOS HUMANOS PUESTO.
PUESTOS

PUESTO NOMBRE

Director Lic. Elizabeth Pérez Vargas.

Gestor Ambiental Ing. Alejandra Portillo Pérez.

Auxiliar Juridico Lic. Yair Alberto Cruz Barrera.

Auxiliar Administrativo ¢ Ing. Maria Fernanda Mohedano Olguin.
e Ing. Maria Guadalupe Guardado Trejo.
e C. Ignacio Lopez Cruz.

Aucxiliar Operativo e C. Isaias Rubiera Ramirez.
e C. Sandro de Jesus Sanchez Villeda.
e C. Angel Cruz Reyes.

Inspector C. Héctor Gamboa Armenta.
FUNCIONES

Puesto: Director/a.

Objetivo especifico: Dirigir, coordinar, gestionar y ejecutar las acciones y programas
establecidos en el Programa Operativo Anual, asi como disefiar estrategias para el
cumplimento de los objetivos con la finalidad de lograr un Municipio Sustentable y amigable
con el medio ambiente.

Funciones:

1.- Ejecutar los programas ambientales y promover la participacion comunitaria,
social y privada, para la preservacion y restauracién de los recursos naturales y la
proteccion al ambiente.

2.- Atender la denuncia ciudadana en materia ambiental en el ambito de su
competencia o coordinarse con la instancia correspondiente para su atencion.

3.- Coordinar con la Direccién de Servicios Municipales lo correspondiente al manejo
y disposicion de Residuos Sélidos.

4 - Aplicar sanciones por violaciones al Bando y demas normatividad municipal en
el ambito de su competencia.

5.- Emitir opiniones técnicas en materia ambiental de obras o actividades a
desarrollarse en la circunscripcion territorial del Municipio en el ambito de su
competencia, con la finalidad de que sean congruentes con el Ordenamiento
Ecolégico Regional.

6.-Establecer programas y acciones que promuevan la preservacion, proteccion,
restauracién y aprovechamiento del medio ambiente y los recursos naturales del.
municipio, a través del Programa Operativo Anual. A oD
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7.- Realizar el procedimiento de inspecciéon y vigilancia en el ambito de su
competencia.

8.- Regular la tala y poda de los arboles mediante la emision de permisos
correspondientes.

9.- Autorizar su Plan Anual de Trabajo y presentarlo a la Contraloria Interna
Municipal, a mas tardar el 31 de enero de cada ejercicio fiscal, donde se establezcan
las metas las metas, procesos y tareas que debera realizar la Unidad Administrativa
a su cargo, con la finalidad de alcanzar los objetivos establecidos.

10.- Coadyuvar en la planeacién, organizacién, implementacion y supervision del
sistema de control y evaluacion Municipal, con el objeto de proporcionar una
seguridad razonable sobre la consecucion de las metas y objetivos institucionales y
la salvaguarda de recursos publicos, asi como prevenir actos contrarios a la
integridad.

11.- Gestionar ante las autoridades e instancias correspondientes programas,
recursos y apoyos que favorezcan las acciones en materia ambiental.

12.-Las demas que le sean encomendadas en el ambito de su competencia por su
superior jerarquico, asi como las establecidas en la normatividad aplicable.

Metas:
« Garantizar el correcto funcionamiento del area.
« Concientizar a la ciudadania para que participe en el aprovechamiento responsable

de los recursos naturales mediante los diferentes programas disefiados y ejecutados
en el Municipio.

» Implementar camparias ambientales que permitan el cuidado, mantenimiento,
conservacion, proteccion y restauraciéon del medio ambiental.

« Lograr la produccién anual de diversas especies forestales que permitan trabajar

en la reforestacion y conservacion de la biodiversidad en espacios rurales y urbanos
del Municipio.

Puesto: Gestor ambiental.

Objetivo especifico: Disefar estrategias para organizar las actividades humanas que
afectan al medio ambiente, previniendo o mitigando los problemas ambientales.

Funciones:

1. Atender la denuncia ciudadana en materia ambiental en el ambito de su
competencia o coordinarse con la instancia correspondiente para su atencion.

e O

2. Coadyuvar en la planeacion, organizacién, implementacion y v-
sistema de control y evaluacion municipal, con el objeto de
seguridad razonable en la consecumén de las metas y ObjetIVO
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3. Disefiar e impulsar la aplicacion de programas y acciones que promuevan la
preservacion, proteccion, restauracion aprovechamiento del medio ambiente y los
recursos naturales del Municipio.

4. Disefiar propuestas de opiniones técnicas en materia ambiental de obras,
actividades a desarrollarse en la circunscripcion territorial del Municipio en el ambito
de su competencia, con la finalidad de que sean congruentes con el Ordenamiento
Ecolégico Territorial.

5. Disefiar y promover la ejecucion de programas ambientales, promover la
participacion comunitaria, social y privada, para la preservacion y restauracion de
los recursos naturales y la protecciéon del medio ambiente.

Fungir como enlace técnico con la SEMARNATH.

Gestionar las diligencias ambientales ante SEMARNATH derivadas de los proyectos
constructivos de la Unidad Administrativa de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y
Catastro.

8. Iniciar, verificar y dar seguimiento a los tramites y solicitudes emitidos por el
Presidente Municipal ante SEMARNATH, con la finalidad de que el trabajo
coordinado entre las dependencias gubernamentales se realice satisfactoriamente.

9. Realizar visitas de inspeccion.

10. Realizar visitas de verificacion en las diferentes fuentes que generen cualquier tipo
de contaminacién en el ambiente de competencia municipal, constatando las
medidas técnicas en cada caso.

11. Verificar que las directrices de la Unidad Administrativa, conlleven a la correcta
aplicacién del ambito normativo ambiental dentro del ambito de su competencia y
de no ser asi, reportarlo mediante un informe a su superior jerarquico inmediato.

12. Ejecutar los actos y 6rdenes de clausura conforme a las atribuciones le confieren al
Municipio en materia de conservacion y preservacion del medio ambiente.

13. Las demas que le sean encomendadas en el ambito de su competencia por su
superior jerarquico.

Metas:

« Reducir el impacto negativo en la naturaleza.

« Disminuir la generacién de residuos.

« Promover el uso de energias renovables.

« Proteger la biodiversidad.

« Conservar los recursos naturales.

« Implementar practicas de gestion ambiental.

« Asegurar el cumplimiento de estandares de sustentabilidad.
« Crear e impulsar un Sistema de Gestion Ambiental.

« Hacer un uso racional de los recursos.

Puesto: Auxiliar Juridico.

Objetivo especifico: Dar seguimiento a las denuncias ciudadanas, brindé'r’faﬁpgjfd«
supervision juridica a las acciones y documentos de la Direccion. \Z\ R
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Funciones:. "~

1. Elaboracién de normatividad ambiental municipal.

Atender y dar seguimiento a las denuncias e iniciar procedimientos

administrativos.

Realizar notificaciones y comparecencias.

Realizar visitas de inspeccién que le sean encomendadas por el titular del area.

Asesorar legalmente la gestion de los recursos naturales, residuos, contaminacion

atmosférica, hidrica o del suelo y biodiversidad.

Apoyo juridico en estudios de impacto ambiental de obras y actividades a

desarrollarse en la circunscripcion territorial del Municipio.

7. Coadyuvar en los actos y o6rdenes de clausura conforme a las atribuciones le
confieren al Municipio en materia de conservacion y preservacion del medio
ambiente.

8. Verificar y dar seguimiento a los diferente reglamentos, leyes o normas que
influyan en las actividades del area procurando que esta se lieve a cabo con forme
a derecho.

9. Dar seguimiento a las oportunidades de mejora en materia legal dentro de area,
asi mismo dar seguimiento a la actualizacion del reglamento de proteccion
Ambiental.

10. Fungir como enlace con la coordinacién juridica municipal.

11. Capacitar al personal adscrito a la Direccién con la finalidad de que realicen sus
funciones con apego a la normatividad.

12. Las demas que le sean encomendadas en el ambito de su competencia por su
superior jerarquico.

e kO b

Metas:

Mantener el correcto funcionamiento de la Direccién con respaldo juridico y evitar se
quebranten normativas en materia ambiental.

Puesto: Auxiliar Administrativo.

Objetivo especifico:

Realizar acciones que coadyuven a la buena administracion de la Direccibn, atencién al
publico en general y el disefio y aplicacion de programas y acciones que promuevan la
preservacion, proteccion, restauracién aprovechamiento del medio ambiente y los recursos
naturales del Municipio.

Funciones:
1. Brindar atencién de manera directa o via telefénica al publico en general”gt L5~
2. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documep 08,4 tos,
elementos y correspondencia 1O ¢
3. Coordinar y dar seguimiento a las visitas técnicas. I
4. Elaborar propuestas para autorizacion de limpieza, retiro, poda y taldide.ark
5. Fungir como enlace con las distintas areas de la administracion muRicipe
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Promover y dar seguimiento a programas de educacién ambiental.

Elaboracién de documentacion en general.

Verificar que las directrices de la Unidad Administrativa, conlleven a la correcta

aplicaciéon del ambito normativo ambiental dentro del ambito de su competencia.

9. Iniciar, verificar y dar seguimiento a los tramites y solicitudes recibidos por la
direccion.

10. Disefiar e impulsar la aplicacion de programas y acciones que promuevan la
preservacion, proteccion, restauracion aprovechamiento del medio ambiente y los
recursos naturales del Municipio.

11. Coadyuvar en la planeaciéon, organizacion, implementacion y supervision del
sistema de control y evaluacion municipal, con el objeto de proporcionar una
seguridad razonable en la consecucién de las metas y objetivos institucionales y la
salvaguarda de recursos publicos, asi como prevenir actos contrarios a la integridad.

12. Participar en campaiias, programas y actividades desarrolladas por la Direccion.

13. Las demas que le sean encomendadas en el ambito de su competencia por su

superior jerarquico.

o N>

Metas:

¢ Mantener el orden administrativo y garantizar la atencién ciudadana.

e Alineamiento de las directrices de la Unidad Administrativa, que conlleven a la
correcta aplicacion de las politicas publicas municipales.

Puesto: Auxiliar Operativo.

Objetivo especifico: Realizar acciones operativas y técnicas en mejora del medio
ambiente, coadyuvando en el cumplimiento de las acciones derivadas de los programas,
estrategias y actividades desarrolladas por la Direccion.

Funciones:

1. Controlar el requerimiento de insumos para el buen funcionamiento del vivero

municipal, la entrada y salida de materias forestales del vivero.

Coordinar la limpieza y mantenimiento del vivero.

Coordinar las actividades de operacion del vivero municipal, tales como siembra de

semillas, trasplante de especies, llenado de embaces, cernido de tierra.

4. Elaborar la composta.

5. Realizar actividades de siembra directa de semillero, trasplante, llenado de
embaces, riego y deshierbe.

6. Realizar el mantenimiento de material forestal adquirido a través d
trasplante, formacién de cepellén, riego y deshierbe.

7. Realizar las actividades de limpieza y mantenimiento de
encomendadas por su superior jerarquico.

8. Realizar visitas de verificacion en las diferentes fuentes que generk
de contaminacién en el ambiente de competencia municipal,
medidas técnicas de cada caso.
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Ejecutar acciones derivadas de los programas, estrategias y actividades
desarrolladas por la Direccién de Proteccion Ambiental.

10. Las demas que le sean encomendadas en el ambito de su competencia por su

Metas:

superior jerarquico.

Correcta ejecucion de acciones operativas y técnicas, cumpliendo con las acciones

derivadas de los programas, estrategias y actividades desarrolladas por la Direccion
logrando un mejoramiento ambiental.

Puesto: Inspector.

Objetivo especifico: Vigilar, verificar, inspeccionar y controlar el cumplimiento de la
normatividad ambiental por parte de la poblacion a fin de evitar un deterioro ambiental.

Funciones:

1.

10.

11.

Metas:

e Verificar que se cumplan las normas y reglamentos ambientalef

Coadyuvar en los actos y 6rdenes de clausura conforme a las atribuciones le
confieren al Municipio en materia de conservacion y preservacion del medio
ambiente.

Establecer e informar medidas técnicas correctivas de urgente aplicacion, conforme
a lo sefialado en los diferentes instrumentos normativos aplicables al municipio.
Realizar las visitas de inspeccion, que le sean encomendadas por el titular del area.
Realizar visitas de verificacion en las diferentes fuentes que generen cualquier tipo
de contaminacién en el ambiente de competencia municipal, constatando las
medidas técnicas de cada caso.

Verificar y dar seguimiento a los diferente reglamentos, leyes o normas que influyan
en las actividades del area procurando que esta se lleve a cabo con forme a
derecho.

Dar seguimiento a las oportunidades de mejora en materia legal dentro de area, asi
mismo dar seguimiento a la actualizacion del reglamento de proteccion Ambiental.
Fungir como enlace con la coordinacién juridica municipal.

Atender denuncias y dar seguimiento a los procesos administrativos del area.
Vigilar el cumplimiento de las autorizaciones que se otorgan en cuanto a talas,
podas, limpieza y deshierbe de predios.

Atender y dar seguimiento a los asuntos que sean competencia de la direccion de
proteccion ambiental en coordinacion con el director.

Las demas que le sean encomendadas en el ambito de su competencia por su
superior jerarquico.

P
P

interaccion en el entorno social y ambiental. 5
Investigacion y deteccién de fuentes de contaminacion. ¥
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PROYECTO

Unidad Administrativa: Direccion de Proteccion Ambiental

Nombre del Proyecto: Ecologia y Proteccion Ambiental

Descripcién: Contribuir a la sustentabilidad a través de la preservacion y cuidado del medio ambiente con
apego a las leyes y reglamentos que rigen en nuestro municipio, contribuyendo al seguimiento del Plan
Municipal de Desarrollo.

Producto Entregable Objetivo Unidad de Meta Monto
(componentes MIR) Medida estimado para
la ejecucion

Concientizacién a cercade la | Generar conciencia Porcentaje | 1583 arboles
importancia de los arboles a | respecto a la
través de la reforestaciéon en | importancia de los

diferentes comunidades recursos naturales y

sus beneficios
Atencion 6ptima y eficaz a Atender de manera Porcentaje 733 personas
los ciudadanos eficaz a la

ciudadania en los

tramites
Implementacion de Crear programas Porcentaje 4 programas
Programas encaminados ala | ambientales para ambientales
proteccion, mejoramiento y alcanzar el
aprovechamiento de los mejoramiento del
recursos naturales medio ambiente
Campanias y acciones Elaborar campafas Porcentaje 4 campaniias
encaminadas a la proteccién | que contribuyan al
del medio ambiente cuidado,

preservacion y

restauracion

ambiental
Inspeccion y Vigilancia en Realizar vigilanciaen | Porcentaje 10 visitas
materia de proteccion al el municipio,
ambiente verificando que no se

atente contra el

medio ambiente
Denuncias ciudadanas Atender Porcentaje 49 denuncias

oportunamente las
denunciad de los
ciudadanos con el
objetivo de
salvaguardar el
medio ambiente
Solicitudes de mantenimiento | Controlar la poday la | Porcentaje 300 solicitudes
de arboles tala desmedida de ‘..g»;'-
los arboles £\
Opiniones técnicas y vistos Verificar que las Porcentaje 4 vistos budﬁos
bueno en materia ambiental obras y acciones que J
se desarrollen en el
Municipio no causen
|l deteriedo’ambientat | 1s{no s/n, Col. Centro
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FORMATO PRESUPUESTAL
CODIGO  PARTIDA
1000 | SERVICIOS PERSONALES $0.00
2000 | MATERIALES Y SUMINISTROS $566,803.22.00
3000 | SERVICIOS GENERALES $1,209,700.00
4000 | TRANSFERENCIAS $0.00
BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
5000 | INTANGIBLES $1,094,750.00
6000 | INVERSION PUBLICA $0.00
TOTAL | $2,871,253.22
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