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Programa Operativo Anual 2025
Direcciéon de Fomento Econdmico

Introduccién

El Programa Operativo Anual 2025 de la Direccién de Fomento Econdmico se presenta para
promover el desarrollo integral del municipio, mediante la activacion econdmica, atraccidon de
inversién e impulso empresarial y generacién de empleos, se sustenta en las directrices, objetivos y
estrategias del Plan Municipal de Desarrollo, a través de acciones directas y metas especificas de
gestidén y promocién econdmica, contiene el objetivo general y la estructura orgénica de la direccion
considerando su misidn, visién y valores de la administracion.

Objetivo General: El objetivo general del Programa Operativo Anual 2025 es lograr un superavit en
el fortalecimiento y desarrollo de las actividades econdmicas municipales, que aseguren disminuir
la pobreza, mejorar el empleo y un municipio mas prospero.

Mision: Fomentar el Desarrollo Econdmico Sustentable y Social por medio de estrategias vy acciones
eficaces, en estrecha colaboracion con los érdenes de gobierno estatal y federal, con los sectores
productivos, académicos y social para mejorar la calidad de vida de la ciudadania del Municipio de
Tula de Allende

Vision: Ser lideres en la atraccidn de nuevas inversiones que generen empleo y derrama econdémica
en el municipio; fomentando ademas el fortalecimiento de las empresas ya establecidas a través de
un adecuado ambiente de negocios, propiciando la competitividad v la innovacioén.

Valores
XX. LEGALIDAD

1. COLABORACION:
XX1. LIDERAZGO

II. CULTURA DE LA DENUNCIA:
XXII. OBEDIENCIA

lIl. CONCILIACION ENTRE LA VIDA LABORAL,

FAMILIAR Y PERSONAL: XXl OBJETIVIDAD

1V. COMPROMISO: V. CONFIDENCIALIDAD: XXIV. PUNTUALIDAD

VI. COOPERACION VIl. EFICIENCIA: XXV. PROFESIONALISMO

VIil. EFICACIA XXVI. PRUDENCIA

IX. INTEGRIDAD XXVII. RENDICION DE CUENTAS
X. IGUALDAD DE TRATO Y OPORTUNIDADES, XXVII. RESPETO

INCLUSION Y NO DISCRIMINACION

XXIX. RESPONSABILIDAD
X!. EQUIDAD DE GENERO

XXX. SUSTENTABILIDAD
XIl. HONESTIDAD

XXX!. TRANSPARENCIA
Xlil. HONRADEZ

XXXII. TOLERANCIA
XIV. HUMILDAD

XV.IGUALDAD MUNICIPIO
XVI. IGUALDAD DE GENERC XXXIV. USO ADECUY{ i >
TRABAJO 5

XV.IMPARCIALIDAD

XVIil. INTEGRIDAD

XIX. LEALTAD
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ORGANIGRAMA
Director de Fomento Econémico
Auxiliar Auxiliar Auxiliar Secretaria Secretaria
Bolsa de MG A
. Gdiilg bes . Bolsa de Direccidn
Trabajo SARE Empresarial Trabajo
PUESTOS Y FUNCIONES
PUESTOS
PUESTOS Y FUNCIONES DE
LOS RECURSOS HUMANOS NOMBRE
PUESTO
Director
Auxiliar L.C. Gabriela Ramirez Cruz

L.C. Rosa Isela Guerrero Maqueda
Miguel Angel Montoya Hernandez

Secretaria Lic. Betzi Liceth Pérez Jiménez
Miriam Lourdes Martinez Lépez
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FUNCIONES

Puesto: Director de Fomento Econdmico

Objetivo especifico: Coordinar y ejecutar de manera eficiente las acciones y programas municipales,
estatales y federales para contribuir al desarrollo econdémico,

Funciones

Metas:

Apoyar la creacién y desarrollo de programas de investigacion tecnoldgica, industrial y
fomentar su divulgacion.

Brindar asesoria, capacitacion y asistencia técnica a las unidades econémicas.

Coordinar actividades con los érganos de gobierno estatal y federal en materia de
desarrollo econémico y de empleo.

Coordinar las labores del Sistema de Apertura Répida de Empresas (SARE).

Dar a conocer y asesorar los programas de fomento econdmico que implementan los
organos del Gobierno Federal, Estatal y Municipal.

Fomentar la creacion de parques y corredores industriales en el Municipio.

Participar en los trabajos del plan municipal de desarrollo y del plan estatal de desarrollo.
Planear y programar estrategias y realizar acciones en materia de desarrollo econdmico.
Promover y fortalecer el desarrollo de las empresas radicadas en el Municipio.

Vincular con el sector empresarial para el reclutamiento de personal a través de la bolsa de
trabajo municipal.

Vincular con instituciones de educacién superior vy dependencias gubernamentales, en
materia de incubacion de proyectos a emprendedores.

Autorizar su Plan Anual de Trabajo y presentarlo a la Contraloria Interna Municipal, a mas
tardar al 31 de enero de cada ejercicio fiscal, donde se establezcan las metas, procesos y
tareas que debera realizar la Unidad Administrativa a su cargo, con la finalidad de alcanzar
los objetivos establecidos.

Coadyuvar en la planeacion, organizacién, implementacién y supervision del sistema de
control y evaluacién municipal, con el objeto de proporcionar una seguridad razonable
sobre la consecucion de las metas y objetivos institucionales y la salvaguarda de recursos
publicos, asi como prevenir actos contrarios a la integridad.

Ejecutar y coordinar el programa anual de campafas de difusién de los servicios del area.

Realizar y dar seguimiento a 6 campafas de programas de Fomento Econdmico.

Realizar convenios de colaboracién con instituciones de Educaciéon Superior y dependencias
gubernamentales:

1.

2.
3.

Convenio con ICATHI
Convenio con UTTT
Convenio con CANACO:

Dar continuidad a los convenios de colaboracién y al nimero de acciones implementadas

Plaza del Nacionalismo s/n, Col.
C.P. 42800, Tula de Allende, Hidalgo, Mex.

iVive la Transformacion!



TULA DE ALLENDE

PROYECTOS

DIRECCION DE
[ = PLAN EACIéN

IVIVE TRARE FOMALT) M

Unidad Administrativa: FOMENTO ECONOMICO

Proyecto: Informacidn, asesoria de programas de fomento econémico

Objetivo General: Brindar informacidn, asesoria de

sector empresarial y a la ciudadania.

programas de fomento econémico y de la Bolsa de Trabajo municipal al

Descripcién: Coordinar los trabajos de la direccidon para difundir Yy promover programas de Fomento Econdmico.

Monto Presupuestal

Producto Entregable (componentes | Objetivo Unidad de Medida Meta Monto estimado
MIR para la ejecucién
Realizar programa anual de Coordinar los trabajos | Porcentaje de avance de | 1
campanas de difusidn de los de la direccién para | Programa anual de
servicios del area, difundir 'y promover | campafas de difusion
programas de Fomento
Econdmico.
Seguimiento de campafas para la Difundir 'y promover | Numero de campanas 6 $42,976.00
difusién de los servicios del area, programas de Fomento | de difusién de servicios
Econdmico del drea
Monto Presupuestal $42,976.00

a Solicitar:

Unidad Administrativa: FOMENTO ECONOMICO

Proyecto: Vinculacién para la competitividad empresarial

Objetivo General: Coordinar con distintas instituciones gubernamentales, para difundir y promover programas y

capacitaciones empresariales.

Descripcion: Apoyo y vinculacidn para la creaciéon y desarrollo de programas de investigacion tecnoldgica e industrial e
incubacion de proyectos a emprendedores. .

Monto Presupuestal
Producto Entregable Objetivo Unidad de Medida Meta Monto estimado
(componentes MIR para la ejecucién
Realizar convenios de colaboracién | Coordinar acciones con | Nimero de convenios 3 $15,000.00
con instituciones de Educacion distintas instituciones | de colaboracién
Superior y dependencias gubernamentales, para
gubernamentales. difundir 'y promover
programas de
investigacién y apoyo a
emprendedores.
Seguimiento y promocién a los Dar continuidad a los Numero de acciones 21
convenios de colaboracion con convenios de implementadas por
instituciones de Educacién colaboracién y al convenio.
Superior y dependencias numero de acciones
gubernamentales. implementadas.
Monto $15,000.00
Presupuestal a
Solicitar:
FORMATO
PRESUPUESTAL
CODIGO PARTIDA
1000 | SERVICIOS PERSONALES $0.00
2000 | MATERIALES Y SUMINISTROS $39,976.00
3000 | SERVICIOS GENERALES o ©6-00
— 2N
4000 | TRANSFERENCIAS % :
BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
5000 | INTANGIBLES
6000 | INVERSION PUBLICA g

B

=

BOLSA DE EMPLEO
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Puesto:
Auxiliar
Secretaria

Obijetivo especifico

Vincular con el sector empresarial para el reclutamiento de personal a través de la bolsa de trabajo
municipal.

Concentrando, promoviendo y difundiendo las oportunidades de empleo que existen en las
empresas e instituciones ubicadas en la regidn, entre buscadores de empleo, a través de las labores
de coordinacion y promocidn de la bolsa de trabajo por parte de Fomento Econdmico Municipal.

Funciones

. Apoyar y asistir a los eventos que se organicen en la bolsa de empleo y de igual manera
para los que se realicen dentro de la direccién de desarrollo econdmico municipal.

. Atender a buscadores de empleo proporciondndoles ofertas de empleo de acuerdo a su
perfil.

. Capturar la informacién de los buscadores de empleo como son todos los que se envian a

entrevistas, los que se colocan en cada una de las empresas, las vacantes y las plazas que se
promueven en la bolsa de trabajo.

. Llevar a cabo las actividades y el seguimiento para la agenda para el desarrollo municipal.
. Llevar control de captura de las soluciones de registro de todos los buscadores de empleo,
que asisten a la oficina.

. Orientar y canalizar a las empresas, en la toma de vacantes de manera personal y via
telefénica.

. Publicar cartera de vacantes para la colocacidn de los buscadores de empleo.

. Realizar el reporte mensual de cada una de las actividades que se llevan a cabo en el area
de bolsa de trabajo.

. Las demas funciones inherentes a su puesto o las que en su encargo asigne su superior
jerarquico.

Metas

1. Realizar una Feria de Empleo en coordinacién con el Servicio Nacional de Empleo (SNE)

2. Asistir a las Reuniones de Grupos de Intercambio. Hidalgo, Izcalli y Sistema Estatal de Empleo
Hidalgo.

3. Realizar Dias por el Empleo y/o Reclutamientos.

4. Realizar las actividades cotidianas para la atencidon de empresas y Buscadores de Empleo.
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Unidad Administrativa: FOMENTO ECONOMICO

Proyecto: Bolsa de trabajo municipal

Objetivo General: Vincular gratuitamente la oferta
las oportunidades de empleo que existen en el m

empleo.

y demanda de empleo en un solo lugar, concentrado, promoviendo y difundiendo
unicipio y mejorar las condiciones en que se brinda el servicio en los dias por el

Descripcion: Incentivar y mejorar la atencién de la bolsa de trabajo municipal

Monto Presupuestal
Producto Entregable Objetivo Unidad de Medida Meta Monto estimado para la ejecucién
(componentes MIR
Aumento de vinculacién de | Vincular con el sector | Porcentaje de 900 $68,380.00
empresas y buscadores de empresarial para el reclutamiento | plazas ofrecidas,
empleo. de personal a través de la bolsa | buscadores de
de trabajo municipal. empleo atendidos
y enviados
Incrementar la publicacion Realizar eventos de promociéon | Porcentaje de 40 $213,804.00
de vacantes por parte de de empleo en donde coincidan | atencién a
empresas para coadyuvar al | empresa-buscador de empleo | buscadores de
empleo. para lograr en un mismo dia y | empleo.
lugar la vinculacién laboral.
Monto $282,184.00
Presupuestal a
Solicitar:
CODIGO PARTIDA
1000 | SERVICIOS PERSONALES $0.00
2000 | MATERIALES Y SUMINISTROS $68,380.00
3000 | SERVICIOS GENERALES $184,320.00
4000 | TRANSFERENCIAS $0.00
5000 | BIENES MUEBLES, INMUEBLES E $29,484.00
INTANGIBLES’
6000 | INVERSION PUBLICA $0.00
TOTAL | $282,184.00
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MODULO SARE
Puesto:
Auxiliar

Objetivo especifico
R_’educcién de tiempo en el tramite de expedicion de licencia de funcionamiento para giros de bajo
riesgo.

Funciones
Proporcionar informacién relativa a los tramites y procedimiento de aperturas.
Validar la documentacion recibida.
Recibir y capturar la solicitud.
Gestionar los tramites correspondientes con cada una de las dreas involucradas.
Informar del dictamen favorable para licencia de funcionamiento para apertura de empresas o
comunicar causa de negativas.
Informar actividades de seguimiento posterior.
Orientacién y asesoria al ciudadano en algunos de los siguientes tramites:
- Licencias de construccion.
Dictamen de uso de suelo.
Inscripcion en los registros federal y estatal de contribuyentes, asesorias fiscales
Constitucion de sociedades mercantiles (personas morales o juridico colectivas).

Visto bueno de Salubridad.

Metas
1. Monitorear y cuantificar el nivel de operacién del médulo SARE
2. Informar de datos estadisticos econédmicos de los tramites realizados
3. Brindar asesoria en trdmites realizados en otras areas y/o dependencias con la finalidad

de agilizar el cumplimiento de obligaciones.
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Unidad Administrativa: FOMENTO ECONOMICO
Proyecto: Médulo de Atencion SARE
Objetivo General: Simplificacion administrativa en la apertura de empresas de bajo riesgo.
Descripcién: Lograr la reduccidn en tramites municipales requeridos para obtener la licencia de funcionamiento para apertura
de empresas de bajo riesgo.
Monto Presupuestal
Producto Entregable (componentes Objetivo Unidad de Medida Meta Monto estimado
MIR para la ejecucién
Elaborar programa anual de Promover los servicios | Programa de aperturay 1
apertura y promociéon de médulo del médulo SARE. promocién de modulo
SARE. SARE.
Facilitar los tramites necesarios Reducir el tiempo en la | Porcentaje de los 80 $8,550.00
para la apertura de micro, pequefias | apertura de empresas de | tramites realizados en el
y medianas empresas el Sistema de | bajo riesgo. Mddulo de
Apertura Rapida de Empresas Atencidn (licencias de
(SARE) bajo riesgo).
Brindar asesoria en tramites Proporcionar orientacién | Proporcionar orientacion | 180 $2,120.00
realizados en otras areas y/o general para realizar general para realizar
dependencias con la finalidad de tramites en otras tramites en otras
agilizar el cumplimiento de sus dependencias. dependencias.
obligaciones del sector empresarial
Monto Presupuestal $10,670.00
a Solicitar:
CODIGO PARTIDA
1000 | SERVICIOS PERSONALES $0.00
2000 | MATERIALES Y SUMINISTROS $1,170.00
3000 | SERVICIOS GENERALES $1500.00
4000 | TRANSFERENCIAS $0.00
5000 | BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES $8,000.00
6000 | INVERSION PUBLICA $0.00
TOTAL | $10,670.00

Plaza del Nacionalismo s/
C.P. 42800, Tula de Allende, Hidalgo, |

iVive |a Transformacion)

. Col:€entro




== DIRECCION DE
~— | PLANEACION

TULA DE ALLEME IVMIVE TRAME PO S

AREA EMPRESARIAL
Puesto:
Auxiliar

Objetivo especifico:

Impulsar la diversificacion de las actividades productivas en el municipio a través de la formacidn
de capital humano altamente productivo, una estrategia de atraccién de inversiones, simplificacién
administrativa y promocién de una cultura emprendedora.

Funciones

. Apoyar a los solicitantes en la realizacién de las busquedas fonéticas para conocer la
disponibilidad de una marca.

. Apoyar en diferentes cursos de capacitacidon para pase de listas de asistencia y
diagndsticos.

. Atender a empresas y emprendedores en toma de diagndstico para conocer sus
necesidades.

. Brindar apoyo a los solicitantes en la realizacidén de tramites de registro de marca, cédigo
de barras, toma de diagndstico para laboratorio de disefio.

. Brindar apoyo para la realizacién de disefio o redisefio de logotipo, tarjetas de presentacion,
hojas membretadas.

. Brindar asesoria sobre servicios que presta el area empresarial

. Las demas funciones inherentes a su puesto o las que en su encargo asigne su superior
jerdrquico.

Metas

. Realizar un aproximado de 20 cursos de capacitacién anual para empresas y

emprendedores, con el fin de que logren un crecimiento econdmico, el cual se vera reflejado en la
economia municipal.

. Incrementar el nimero de personas interesadas en los servicios empresariales (registro de
marca, codigo de barras, laboratorio de disefio)

. Gestionar créditos y/o programas que manejen las diferentes érdenes de gobierno, lo cual
ayudara al crecimiento econémico de las empresas y emprendedores del municipio.

gﬂ%

& DE N
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Unida Administrativa: FOMENTO ECONOMICO

Proyecto: Area empresarial

Objetivo General: Promover v fortalecer, asesorar Y capacitar a las empresas y emprendedores del municipio.

Descripcién: Brindar servicios de informacion, capacitacion y asesoria empresarial.

Monto Presupuestal
Producto Entregable Objetivo Unidad de Medida Meta Monto estimado
(componentes MIR para la ejecucién
Elaborar programa anual de Realizar mayor difusién 20 $36.000.00
capacitacion y fortalecimiento de de los cursos de | Cursos de capacitacién
empresas. capacitacién y servicios
empresariales del area.
Vincular con Instituciones Lograr un acercamiento | Personas atendidas y/o 5
gubernamentales para a los programas de | tramites realizados
financiamiento de empresas. financiamiento v/o
diferentes  programas
de interés de |las
empresas
Realizar jornadas de registro Impulsar la Diagndsticos 308
MyPyMES. diversificacion de las
actividades productivas
del municipio.
Monto $36,000.00
Presupuestal a
Solicitar:
CODIGO PARTIDA
1000 | SERVICIOS PERSONALES $0.00
2000 | MATERIALES Y SUMINISTROS
3000 | SERVICIOS GENERALES
4000 | TRANSFERENCIAS $36,000.00
5000 | BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
6000 | INVERSION PUBLICA
TOTAL | $36,000.00

Presupuesto total del Area es la suma de los presupuestos de cada departamento

CODIGO PARTIDA
1000 SERVICIOS PERSONALES $0.00
2000 MATERIALES Y SUMINISTROS $109,526.00
3000 SERVICIOS GENERALES fﬁ?i%? ’
4000 TRANSFERENCIAS <
5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
INTANGIBLES
6000 INVERSION PUBLICA
TOTAL
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