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Proyecto de Trabajo del Centro Especializado de Sacrificio Animal
(CEDSA)
2024

Introduccion

El Plan Anual del Centro Especializado De Sacrificio Animal (CEDSA) del Gobierno
Municipal de Tula de Allende, Hidalgo para el ejercicio fiscal 2020- 2024 es un area
indispensable destinada al sacrificio de animal para la poblacion Tulense con el objetivo
de cuidar la salud a través de la proteina animal con calidad, para que llegue a la mesa
de las familias, teniendo como compromiso el bienestar animal con los procedimientos
adecuados de matanza e inocuidad, regidos bajo los estdndares y reglamentos
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucién Politica del Estado
de Hidalgo, Ley Orgéanica Municipal para el Estado de Hidalgo, Bando qg Palicia y
Gobierno y todas las Leyes inherentes al tema de Salud, Municipales, Estatales y

Federales.
Cumpliendo con las metas establecida basados en el Presupuesto de Egresos

establecido pegado a los principios de calidad, honradez, servicio al cliente, atencion al
ciudad y respeto. En base a los siguientes puntos:
Objetivo General

Realizar un servicio eficiente y eficaz a los introductores y particulares, gestionando
la salud publica a través del cuidando animal para brindar calidad e inocuidad en los
productos camicos provenientes de este establecimiento cumplimiento normativo ante las
autoridades sanitarias y satisfaciendo las necesidades de las familias Tulense.

Misidn

Llevar a cabo los procedimientos de calidad, sanidad e higiene de los productos de origen
animal apoyandonos con la innovacion tecnoldgica e infraestructura de vanguardia.

Vision
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Valores

Colaboracion
Cultura de la denuncia

Conciliacién entre la vida laboral, familiar y personal

Compromiso
Confidencialidad
Cooperacion
Eficiencia
Eficacia
Integridad

Igualdad de trato, oportunidades, inclusién y no discriminacién

Equidad de genero
Honestidad
Honradez

Humildad

Igualdad

Igualdad de genero
Imparcialidad
Integridad

Lealtad

Legalidad

Liderazgo
Obediencia
Objetividad
Puntualidad
Profesionalismo
Prudencia

Rendicion de cuentas
Respeto
Responsabilidad
Sustentabilidad
Transparencia
Tolerancia

Uso adecuado de los bienes del municipio
Uso adecuado del tiempo del trabajo
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OBJETIVO DE DESARROLLO SOSTENIBLE

3.3. Gestion de la salud publica, promocién municipal de la prevencién para la salud.

ORGANIGRAMA DEL AREA DEL CENTRO ESPECIALIZADO DE SACRIFICIO
(CEDSA) EN BASE A LAS FUNCIONES Y TRABAJOS QUE REALIZAN

Directora

Coordinador de e
ini s : Operarios
proce;:;yai::?;rrstro Administrativo PEIALo

PUESTOS Y FUNCIONES

DE LOS RECURSOS

HUMANOS PUESTO NOMBRE

Director ING. Maria Belén Valencia
Rojas

Coordinadora de procesos | M.V.Z. Luis Fernando Mata
Morales

ING. Maria Guadalupe
Martinez Diaz

ING. Janeth Camacho Barrera
C. Francisco Vilchis Jiménez
Edelmira Martinez Ochoa
Horacio Mendoza Lépez
Ignacio Sosa Sanchez

Proceso administrativo

Operarios
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. Vigilar la integridad de los trabajadores del centro de sacrifico animal.
. Entregar 1 reporte mensual ante el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI)
y Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural (SADER)

Objetivo Especifico

Eﬁcier!tar con recursos humanos, materiales e infraestructura a la direccién del Centro
Especlafizado de Sacrificio Animal (CEDSA) para mejorar el servicio de matanza
abasteciendo con proteina animal de calidad a la ciudadania Tulense.

Coordinador De Procesos y Suministro De Material

Funciones:

. Autorizar la carne para venta al publico, mediante el sello correspondiente del médico

autorizado.
. Verificar el Ante y Post Mortem del ganado.
. Coadyuvar en la vigilancia del cumplimiento de las disposicion
Federal de Salud en materia sacrificio de animales.
. Garantizar la estricta aplicacion de las normas en materia

con el sacrificio de ganado.
. Informar a los servicios de salud publica respecto de algun factor de riesgo para la salud
publica.
. Verificar el control de la calidad de la camne conforme
aplicables.
. Vigilar e impedir el sacrificio de ganado en el rastro municipal que No-¢
normatividad sanitaria correspondiente.
. Supervisar el proceso de sacrificio dentro de la nave
- Verificar que se porte correctamente con el Equipo de Proteccion I
- Controlar el manejo de niveles de cloracién dentro de las instalaciqres
+ Verificar el abastecimiento de Gas L.P para el proceso

es que establece la Ley

de salud publica en relacién

a disposiciones sanitarias
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- Inspeccionar que se realice correctamente las fumigaciones dentro de las instalaciones
+ Realizar la correcta implementacion de los Procedimientos Operacionales
Estandarizados de Sanitizacién (POES)

Objetivo especifico: Verificar la calidad e inocuidad alimentaria de la carne que se
procesa en este establecimiento, cuidando la salud publica, municipal y regional,
supervisar las acciones que permitan mantener la operatividad y funcionamiento de la
nave a traves de los Procedimientos Operativos Estandarizados de Saneamiento (POES)

Metas
¢ Registra el 90% de matanza animal que haya ingresado al Rastro Municipal
» Realizar el 90% de decomisos a los animales que no cumplan con la calidad
suficiente o no sean aptos para consumo humano
e Realizar 90% la inspecciona animal antes y después de su sacrificio
Realizar 12 capacitaciones anuales para la seguridad dentro del drea de trabajo y
el correcto uso del Equipo de Proteccién Personal (EPP)
Realizar 3 veces a la semana la cloracién de agua para el abastecimiento dentro

del establecimiento
Realizar 1 vez a la semana el abastecimiento de gas L.P para el proceso de

matanza dentro de la nave
Realizar 1 fumigacion dentro de las instalaciones del rastro para erradicar con la

plaga que llegara a existir
Realizar 1 solicitudes cada 6 meses para la compra de tinta y lapices para marcar

canales dentro del proceso

Estrategias
Realizar el reporte mensual ante el INEGI para conocer el nimero de sacrificios

L J
animal.

« Realizar una bitacora de decomisos.

» Efectuar una bitacora de verificar el Ante y Post Mortem del ganado

» Realizar capacitaciones de seguridad en el trabajo

» Realizar bitacora de Procedimientos Operativos Estandarizado

(POES)
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Area: Rastro Municipal
Responsable: M.V.Z. Luis Fernando Mata Morales v ING. Maria Guadalupe Martinez Diaz
Proyecto: Entregar un producto carnico de calidad apegado a las normas de sanitarias establecidas
Objetivo General: Cuidar la salud publica a través de un proceso de calidad en la entrega del
producto carnico.
Descripcién: Garantizar la inocuidad y la salud publica
Monto Presupuestal
ProcGral Atributos Prod Meta | Unida | Frec_ | Frec Medio_Ve
Entregable d Act Med | rif
Realizar el 100% de | Reglamento | Visitas 100% | % Diaria | Diaria | Bitacora
matanza animal que | Interno del de entrada
haya ingresado al| Rastro
Rastro Municipal Municipal
Realizar el 100% de |Ley General | Reportes 100% | % Diaria | Diaria | Reporte de
decomisos a los | de Salud Decomiso
animales que no | en materia de
cumplan con la calidad sacrificio de
suficiente o no sean | animales
aptos para consumo El Bando De
humano Policia y
Gobierno Del
Municipio De
Tula De
Allende,
Estado De
Hidalgo
Realizar  100% la | El Bando De Visitas 100% | % Diaria | Diaria | Reporte de
inspecciona animal | Policia Y inspeccion
antes y después de su | Gobierno Del ante y post
sacrificio Municipio De mortem
Tula De de los
Allende, animales
Estado De
. Hidalgo.
Cumplir  con 12| Reglamento | Reportes 12 1 Mensu | Anual | Reporte de
capacitaciones anuales | Interno del al < Tu{&gpacitactd
para la seguridad | Rastro /ﬂ--'D 4
dentro del area de | Municipal S
trabajo y el correcto
uso del Equipo de
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Proteccibn  Personal
(EPP)
Realizar 3 veces a la | Normas Reportes 144 Seman | Anual | Bitacora
semana la cloracién de | establecidas al de control
agua para el | por de cloro y
abastecimiento dentro | COPRISEH PH en el
del establecimiento agua
Realizar 1 vez a la | Normas Reportes 52 Seman | Anual | Bitacora
semana el | establecidas al de control
abastecimiento de gas | por de Gas L.P
L.P para el proceso de | COPRISEH
matanza dentro de la
nave :
Realizar 1 fumigacién | Normas Reportes 12 Mensu | Anual | Bitacora
dentro de las | establecidas al de control
instalaciones del rastro | por de
para erradicar con la | COPRISEH fumigacion
plaga que llegara a
existir -
Realizar 1 solicitudes | Normas Reportes 2 Semes | Anual | Solicitud
cada 6 meses para la | establecidas tral de
compra de ftinta Yy |por requisicion
lapices para marcar COPRISEH de
canales dentro del materiales
proceso
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PROCESO ADMINISTRATIVO

Funciones

. Apoyar al director con el control de la administracion. _

Realizar el cobro que por el servicio y derechos se genere acorde a lo establecido
por la Ley de Ingresos municipal vigente.
. Apoyar con el cobro de degiiellos.
. Realizar corte de caja diario

Mantener, llevar el control y asegurar el archivo en orden y actualizado, asi como
cumplir con las disposiciones legales.

Recibir y realizar llamadas telefonicas

Redactar oficios que le sean encomendadas en el ambito de su competencia por
Su superior jerarquico.

Entrega de reportes de enlace ante diferentes direcciones

Solicitar las compras requeridas por la direccion.
. Llevar un control y conteo de entradas y salidas de animales

Proporcionar el marcado correspondiente al ganado cuando ingresa a corral de
ayuno.

Registrar las visitas que ingresen al establecimiento

Brindar atencién a la ciudadania
. Realizar encuestas de satisfaccién a los introductores de ganado

Supervisar que los introductores ingresen con la documentacién necesaria

Realizar visitas de acompafamiento a las carnicerias de la regién para validar el
origen de matanza del animal ante la Proteccion contra Riesgos Sanitarios del Estado
de Hidalgo (COPRISEH)
. Llevar la agenda y directorio del Rastro Municipal

Objetivo Especifico:

Llevar acabo un eficiente control documentario para diferentes areas
Pertenecientes a la presidencia municipal de Tula de Allende, reportar los ingresos

gnanciros por el cobro por degliello y corte de caja diario en coordinacion con |a directora.
ontrolar de manera metédica el acceso de entradas y salidas de Ani
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Metas

° Rgalizar con 4 de visitas mensuales a camicerias de la regién para conocer el

origen de la matanza

Realizar 100% de cobro por degiello de animal y transporte

Registrar al 100% las visitas de los introductores

Registrar al 100% las entradas y salidas de los animales

Realizar al 100% las solicitudes de requisicién de papeleria e insumos necesarios

para la direccion

Realizar 25 encuestas semestrales para medir el nivel de satisfaccion al cliente

Revisar que le 100% traiga su guia de transmision de ganado bovino

Realizar 1 reporte mensual ante Contraloria

Cobrar el 100% de matanzas de acuerdo con las entradas de animales

Realizar 2 mantenimientos preventivos anuales en maquinas y herramientas dentro

de la nave de sacrificio animal para maximizar la produccién de matanza.

e« Cumplir con el dictamen técnico de COPRISEH para solicitar uniformes Yy
herramientas de trabajo cada 6 meses

e Realizar 12 reportes anuales ante a Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural
(SADER) para datos estadisticos y el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia

(INEGI)
« Realizar 1 obra anual de construccion para mejora del Rastro Municipal

Estrategias
Llevar un control de visitas a carnicerias para conocer el origen

Realizar correctamente el corte de caja diario

. Realizar el recibo de pago por degiello
Llevar un control de solicitudes de requisicién para papeleria e insumos
tores de ganado para medir la satisfaccion del

Aplicar encuestas a los introduc

cliente _
Registrar en una bitacora la cantidad de visitas a la direccion para

preguntas del servicio 0 ingreso fallido por falta de dpcumentacibn rey
Registrar en la bitacora todas las entradas y salidas de gaﬂnado 3 F
. Realizar un reporte mensual de actividades ante contraloria [ /; .*
Llevar a cabo una bitacora de mantenimientos preventivos en wéqugg{
. Llevar solicitudes de requisicion al departamento de adqmsmlopﬁs-p
la compra de uniformes y herramientas necesarias para el area. o~

'
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‘Lievar un contr?l de matanza de animales bovinos y porcinos ante el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) y la Secretaria de Agricultura y Desarrollo

Rural (SADER) para datos estadisticos

Solicitar material de construccién para proyectos nuevos del Rastro Municipal

Area: Rastro Municipal
Responsable: Ing. Janeth Camacho Barrera- Francisco Vilchis Jiménez
Proyecto: Llevar un adecuado control administrativo para optimizar recursos.
Objetivo General: Apoyar con el cumplimiento de la gestién documentaria y contable
Descripcién: Garantizar la inocuidad y la salud piblica
Monto Presupuestal
ProcGral Atributos Prod Meta | Unidad Frec_ | Frec | Medio_
Entregabl Act _Med | Verif
e
Realizar 4 de visitas | Normas Bitacora 48 1 Mensu | Anual | Formato
mensuales a | establecidas al de
carnicerias de la regién | por Visitas a
para conocer el origen COPRISEH Carnicer
de la matanza ias
El Bando De | Recibo 100% | 1 Diario | Diario | Recibo
Cumplir 100% de cobro Policia y de
por degiiello de animal Gobierno Del cobro
y transporte Municipio De por
Tula De deguello
Allende,
Estado De
Hidalgo. :
Registrar al 100% las | Reglamento Bitacora 100% | 1 Diaria | Diaria | Bitacora
visitas de los [ interno de
introductores visitante
s
Registrar al 100% las | EI Bando De | Bitacora 100% | 1 ra
entradas y salidas de | Policiay 3¢
los animales Gobierno Del AT »)
Municipio De e B T
Tula De Sglidas * o
Allende, vhi o S S
1.:| : 1'..{._: ;().
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Eduardo Tejeda Garcla
Gilberto Laguna Garcla
Policarpio Laguna Soria
Javier Hernandez Martinez
Jesus Beltran Pérez
Gabriel Beltran Pérez
Enrique Dlaz Ramirez
Concepcién Barrera
Hernandez

Luis Angel Sanchez Guerrero
Omar Martinez Sanchez
Hipdlito Rivera Zufiiga
Arturo Garcla Sanchez
Adan Caballero Moya

Funciones de la Directora del Centro Especializado de Sacrificio Animal (CEDSA)

- Brindar el servicio de matanza de ganado para el abasto del publico en general.

. Coadyuvar en la vigilancia del cumplimiento de las disposiciones que establece la Ley
General de Salud en materia sacrificio de animales.

. Garantizar la estricta aplicacién de las normas en materia de salud publica en relacién

con el sacrificio de ganado.
- Informar a los servicios de salud publica respecto de algun factor de riesgo para la salud

publica.

. Vigilar e impedir el sacrificio de ganado en el rastro municipal que no cumpla con la
normatividad sanitaria correspondiente.

. Vigilar que el sacrificio de ganado se realice con el tiempo de espera segun la especie
de acuerdo con la ley de salud animal para tal efecto.

- Vigilar, mantener y conservar el buen funcionamiento equipos e instalaciones del rastro
municipal.

+ Supervisar el cumplimiento de labores y actividades correspondientes de cada
trabajador

- Coadyuvar en la planeacién, organizacién, implementacién y superv'
control y evaluacién municipal, con el objeto de proporcionar una . égur
sobre la consecucién de las metas y objetivos institucionales 5q salvag’uar ‘:
recursos publicos, asi como prevenir actos contrarios a la integrid d UGN
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Realizar 4 solicitudes | Reglamento Solicitud 4 1 Trimes | Anual | Solicitud
de requisicibn de | interno tral de
papeleria e insumos requisici
necesarios para Ila 6n de
direccion material
es
Realizar 25 encuestas | Reglamento | Encuestas 50 1 Semes | Anual | Encuest
semestrales para medir | interno tral as de
el nivel de satisfaccion satisfac
al cliente cién
Revisar que le 100% | El Bando De | Bitacora 100% | 1 Diario | Diario | Guia de
traiga su guia de Policila y transpor
transmision de ganado | Gobierno Del te
bovino Municipio De
Tula De
Allende,
Estado De
Hidalgo.
Realizar 1 reporte [ Reglamento Reporte 12 1 Mensu | Anual | Reporte
mensual de actividades | interno al de
ante Contraloria activida
des
Cobrar el 100% de |El Bando De | Corte 100% | 1 Diario | Diario | Corte de
matanzas de acuerdo | Policia y caja
con las entradas de | Gobierno Del
animales Municipio De
Tula De
Allende,
Estado De
Hidalgo.
Realizar 2 | Normas Dictamen |2 100% Semes | Anual | Bitacora
mantenimientos establecidas | técnico tral de
preventivos anuales en | por control
maquinas y | COPRISEH y
herramientas dentro de | El Bando De
la nave de sacrificio | Policia y
?“‘mﬂl para maximizar | Gobierno Del
;atanﬂzr:_ducmén de | Municipio De
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Estado De
Hidalgo.
Realizar 12 reportes Ley Federal | Cuestionar | 12 1 Mensu | Anual | Cuestio
anuales  ante  la | de Sanidad io al nario
Secretaria de Reporte mensual
Agricultura y Desarrollo de
Rural (SADER) para estadisti
datos estadisticos y el co de
Instituto Nacional ~ de sacrifici
Estadistica y Geografia o de
(INEGI) ganado
en
Rastros
Municip
ales
Reporte
mensual
de
activida
 Cumpiir con e Normas Solitudes [4 4 Semes [ Anual ge.;;_ itud
dictamen técnico de establecidas tral 2 dg o
COPRISEH para por A
solicitar uniformes y COPRISEH e
herramientas de on
tf;aba’o cada 6 meses
ealizar 1 obra N :
de construceign a::z gsotggii ing Solitudes |4 4 Semes | Anual | Solicitug
Mejora e Rastro | por tral ; de
Municipal COPRISEH requisici
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OPERARIOS
Objetivo Especifico:

Realizar el adecuado sacrificio animal dentro de la nave para entregar un producto
carnico de calidad e inocuidad, manteniendo el 4rea de trabajo limpia.

Funciones

+ Realizar el sacrificio del ganado porcino o bovino siguiendo la normatividad u
leyes de salud, higiene cumpliendo con el reglamento del rastro municipal.
Funciones que le designe el Jefe de Area de Matanza bovino o porcino.
Limpieza del area que utilizan derivado de su funcién que realizan.

Metas

» Realizar el 100% de matanza bovina y porcina como lo establece las normas
sanitarias

Realizar el diario la limpieza de la nave, camioneta y residuos

Obtener 1 certificado semestral por la recoleccién de desechos no aptos para
consumo humano expedido por la empresa SUAVIT

Estrategias

« Verificar el control de ingresos para conocer los degiiellos diarios
«  Cumplir con el formato de limpieza
+  Cumplir con el orden y clasificacion de residuos
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Area: Rastro Municipal

Responsable: Todos los trabajadores

Proyecto: Cumplir con el sacrificio animal de a

cuerdo a las normas establecidas

directo

Objetivo General: Cumplir con el servicio de m

atanza con los procesos que indique su jefe

Descripcion: Garantizar la inocuidad y la salud publica

Monto Presupuestal
ProcGral Atributos Prod Meta | Unidad | Frec_ | Frec_M | Medio_
Entregabl Act ed Verif
e

Realizar el 100% de El Bando De | Bitacora 100% | 1 Diaria | Diaria Bitacora
matanza bovina y Policia y de
porcina como lo Gobierno Del entrada
establece las normas | Municipio De
sanitarias Tula De

Allende,

Estado De

Hidalgo.

NOM-004-

FITO-1995

Normas Reporte 60 1 Diario | Anual Bitacora
Realizar el diario la establecidas de
limpieza de la nave, por limpieza
camioneta y residuos COPRISEH
Obtener 1 certificado Reglamento | Certificado |2 1 Semes | Anual Certifica
semestral por la interno tral dode
recoleccion de Ley Organica destrucc
desechos no aptos Municipal ibn de
para consumo humano | para el residuos
expedido por la Estado de
empresa SUAVIT Hidalgo

Por un Tula Sano
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