Proyecto de Trabajo del area de Obras Publicas
2024

Introduccién

La Direccion de Obras Publicas es un area del Ayuntamiento comprometida en mejorar las condiciones de
vida de cada uno de los habitantes del Municipio. Para ello efectia obras de infraestructura y
equipamiento urbano de la més diversa indole. La proyeccion y la conservacion de la obra publica son
nuestra responsabilidad, asi como el coordinar esfuerzos para la elaboracion de proyectos de
infraestructura, que satisfagan las necesidades de los ciudadanos de todo el municipio.

El presente Plan anual de actividades considera la suma de acciones que la Direccion de Obras Piblicas
tiene contempladas realizar durante el 2024, para contribuir para ef Desarroflo def Municipio de Tula de
Allende, asi como favorecer con el crecimiento y mejoramiento de la Infraestructura del mismo.

Objetivo General:

Atender las demandas en materia de infraestructura y equipamiento urbano a los ciudadanos, asi como
dotarles de los servicios publicos que se requieran. Planear junto con las autoridades competentes y de
diferentes dependencias, obras que cubran las necesidades del municipio. En cuanto a infraestructura
basica. Mejora la planeacion del desarrollo urbano, suelo urbano y reservas temitoriales, infraestructura,
vialidad y transporte, equipamiento urbano, comunicaciones, proteccion y riesgos urbanos, patrimonio
historico e imagen urbana.

Mision:

Promover un desarrollo urbano y regional sustentable, mediante el disefio de estrategias y politicas
publicas respetuosas del medio ambiente, que conlleven a lograr en Tula de Allende, Hgo. un Municipio més
competitivo, buscando relacionar y eficientar los esfuerzos, la dotacién de infraestructura, equipamiento
urbano y servicios, para foralecer el crecimiento sostenido de la economia, el desarrollo social del Municipio
y la preservacion de sus recursos naturales; con la finalidad de que la obra material haga realidad la
renovada dinamica de crecimiento econdmico y sustentable a todos los Tuleses.

Vision:

Ser una direccién que garantice e impulse un Municipio ordenado y competitivo que planifique,
programe y cons Pya Jas.ac Qlones para el desarrollo urbano, asi como la infraestructura productiva, social y
de was de com nic |ewnecésano para el desarrollo regional armonioso; regido por criterios de eficiencia y
ionto ¢ las potencialidades y recursos en su territorio.
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Valores

Integridad
Calidad
Confianza
Honestidad
Responsabilidad

FEEFEE

OBJETIVO DE DESARROLLO SOSTENIBLE

Objetivo 1.1: Lograr que las Ciudades sean mas inclusivas, seguras, resiletentes y Sostenibles.
Para lograr el crecimiento econdmico y desarrollo sostenible del Municipio de Tula de Allende, es necesario
planificar, programar y construir acciones de infraestructura productiva, social y de vias de comunicacion a
través de criterios de eficiencia, calidad y politicas publicas respetuosas del medio ambiente.

Meta:
e De aqui a 2030, construir obras y acciones de infraestructura social basica como son Agua Potable,
Drenajes, Electrificacion, Infraestructura Basica del Sector Educativo, Infraestructura Basica del
Sector Salud, Mejoramiento de Vivienda y Urbanizacion, esto para fomentar el desarrollo humano,
buscando mejorar el nivel de vida de las personas.

Para cumplir con esta meta es importante realizar la identificacion de las necesidades de las comunidades del
Municipio, asi como la correcta planeacion de las obras y proyectos de infraestructura Basica.

PLAN NACIONAL DE DESARROLLO
1. Politica y Gobierno
a. Erradicar la corrupcion, el dispendio y la frivolidad

Al realizar los procesos de adjudicacion y contratacion de obras y acciones pblicas de acuerdo ala
Legislacion aplicable en cada caso y con Transparencia para la poblacion.

2. Politica Social

a. Desarrol!o Sostenil‘JE

s y acciones de Infraestructura Basica en el Municipio de Tula de Allende para lograr
oném‘sco y bienestar social a través de criterios de eficiencia, calidad y politicas



PLAN ESTATAL DE DESARROLLO
4 - Acuerdo para el desarrollo Sostenible e Infraestructura Transformadora
4.1 Infraestructura para el Desarrollo Social y Sostenible
4.1.3 Promover el desarrollo de los Servicios de Infraestructura

4.1.4 Proveer de mejores carreteras y caminos a la entidad al ampliar y modemizar Ia red como
pieza clave para el desarrollo econdmico y sostenible de Hidalgo.

PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO
4.- Sostenibilidad
B) Desarrollar ciudades sostenibles en el Municipio de Tula de Allende
B3. Mejorar y modenizar las vialidades del Municipio.
B4. Construir Infraestructura que proporcione servicios eficientes.

B8. Elaboracion de proyectos de agua potable y saneamiento para que puedan ser considerados en
el presupuesto.

C) Impulsar la igualdad de género de forma sostenible

C1. Elaboracion de expedientes de obra a cargo de mujeres

C2. Asignacion de arquitectas en la supervision de obra plblica municipal

C4. Mujeres encargadas de proyectos de sostenibilidad y eficiencia en el Municipio
CS. Revision y validacion de ejecucion de obra piiblica a cargo de mujeres

D) Objetivos estratégicos de la politica sectorial en materia de sostenibilidad

5.4 Desarrollo urbano y Obra Piblica municipal sostenible

ET.3. Mejora en la presentacion del servicio de drenaje y alcantarillado sanitario sostenible.
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ORGANIGRAMA DEL AREA DE OBRAS PUBLICAS EN BASE A LAS
FUNCIONES Y TRABAJOS QUE REALIZAN

DIRECTOR

AREA ADMINISTRATIVA, AREA DE
PLANEACION Y I e A SUPERVISION Y ;
[ AREATECNICA [ plisopsuat EJECUCION DE OBRAS
FERES Y ACCIONES
PUESTOS Y FUNCIONES DE LOS
RECURSOS HUMANOS PUESTO
NOMBRE

Director

Arg. Luis Lorenzo Rosas Avilés

Planeacidn y Area Técnica

Ing. Enrique Pérez Garcia, Arg.
Mauro Najera Garcia, C. Cinthya
Yarely Maturano Cobos, Arq.
Valeria Reyes Ceron, Arg. Cesar
Jesus Medina Puebla, C. Raul
Alberto Lopez Reséndiz, T.5.U. José
de Jesus Fabian Avendafio, C. Raul
Trejo Estrada, T.S. Juan Pablo
Medina Martinez, C. Jesus Medina
Martinez, C. Pedro Yafiez Lugo, C.
Marco Antonio Estrada Barrios, C.
Hector Garcia Sanchez.

Area Administrativa,
Seguimiento Y Comprobacion de
Recursos

L.C. Patricia Ramirez Yafiez, Lic.
Jesus David Lugo Vazquez, Arqg.
Julieta Garcia Santos, Arg.
Bernardo Fabian Cornejo Mota, Ing
Yurgen Dasait Monroy Fino,
Rosaura Gamez Reyes, Ing. José
Luis Zamora Cea, T.S.U. Roberto
Reyes Serrano

Area de Supervision y Ejecucidn

de Obras y Acciones -

Ing. Jesus Antonio Mendiza Pérez,
Arg. Cesar Geronimo Martinez
Lopez, Ing. José Inés Juarez Gomez,
Arg. Marco Antonio Méndez
Sanchez, Arg. Aldair Gabino
Hernandez, Arg. Luis Guillermo
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Ledn Chavéz, Ing. Hector Rubén
Estrada Castillo.

Funciones del Director de Obras Plblicas

Vigilar que la planeacién, programacion, presupuesto, adjudicacion, contratacion, ejecucion,
conservacion, mantenimiento, demolicion, gasto y control de las obras pblicas que deba realizar el
Ayuntamiento y que los servicios relacionados con las mismas se realicen en términos de la Ley de
Obras Publicas del Estado, no se contrapongan a los ordenamientos constitucionales que rigen a los
municipios;

Ejecutar las obras publicas que esten consideradas en los planes y programas respectivos;

Promover la participacion cuidadana para la supervision en la ejecucion de la obra publica, convocatorias,
actas y puntos resolutivos de los procesos de adjudicacion y procedimientos de la contratacion de la obra
publica;

Planear, programar, presupuestar, contratar, ejecutar, dar seguimiento, controlar y evaluar la obra
publica;

Intervenir en las obras que el Municipio realice con recursos propios, con participacion del
Estado o Federacion o en Coordinacion o Asociacion con otros municipios;

Responder por fas deficiencias que tengan fas obras municipales que bajo su direccion se ejecuten;
Aplicar las sanciones correspondientes.

DEPARTAMENTO: PLANEACION Y AREA TECNICA

Objetivo especifico

Planear, gestionar y validar los trabajos de topografia coordinando las funciones de su personal técnico y de
campo que permita el cumplimiento de las normas, lineamientos y/o términos de referencia establecidos en el
proyecto, Aplicar su preparacion y conocimientos técnicos con confiabilidad y eficiencia en el desarrollo de
sus funciones con base a la reglamentacion y lineamientos de cada proyecto de obra, integracion,
elaboracion, calculo y revision de precios unitarios con base en el marco normativo que corresponda, elaborar
las bases y términos de referencia para proyectos y estudios de factibilidad, Elaborar los Procesos de
Contratacion y Contratos de obras y acciones.

Funciones

Coordinar las actividades de los topagrafos.
Atencion a las solicitudes de obra de la ciudadania (delegados)
Analisis, seguimiento y respuesta a las solicitudes de obra de la ciudadania
Realizar los Procesos de adjudicacion de obras.
Elaboracion de bases.
Invitacion a contraloria estatal g,
Publicgqi@q-ggﬂvocatoﬁa 0 emision de invitacion a empresas.
ConvéGatoria & Conité de Obras.
Junta de delaracic qég. :
i pertura de propuestas.
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Acto de Fallo.

Contratacion de obras pblicas .

Convenios modificados y/o ampliatorios de obra publica.

Administracion municipal de plataforma COMPRANET.

Altas de procesos de adjudicacion con recursos federales .

Publicacion de pracesos de adjudicacion con recursos federales .

Seguimiento a procesos de adjudicacion con recursos federales.

Administrador municipal de la bitacora electrénica de obra piblica.

Altas de contratos de obra publica.

Seguimiento a programas federales.

Tramites de anticipos de obra

Tramites de pago de estimaciones

Tramite de finiquitos de obra

Liberacion de fianzas

Revision de precios unitarios extraordinarios

Elaborar contratos de obras y acciones.

Elaborar documentacion relativa al proceso de licitacion de obra publica (apertura, técnica, econdmica y
fallo)

Realizar el seguimiento de las solicitudes de informacion de Transparencia Municipal.
Revisar normativamente el proceso de licitaciones publicas y contrataciones de obra
Revisar y evaluar propuestas técnicas y econdmicas de las licitaciones de obra
Elaborar documentacion normativa y administrativa para el finiquito de obra.

Metas
> Elaborar en tiempo y forma los Procesos de Contratacion de obras y acciones.

> Elaborar en tiempo y forma los Contratos de obra y acciones.

Estrategias
> Mantener una comunicacion efectiva con el personal que se encarga de la validacion de expedientes
para coordinarse con los tiempos y elaborar los Procesos de Contratacion dentro de los términos y
tiempos correctos.
> Mantener una comunicacion efectiva con el personal que se encarga de la validacion de expedientes
para coordinarse con los tiempos y elaborar la elaboracion de los contratos dentro de los términos y

tiempos correctos.
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Area:: OBRAS PUBLICAS

Responsable:
Proyecto:
Objetivo General
Descripcidn:
Monto Presupuestal
ProcGral Atributos Prod Entregable Meta Unidad Frec_Act Frec_Med Medio_Ve
rif
Elaborar los Procesos y Contratos de LOPYSRM, ROPYSRM Procesos de 100% % Trimestral Trimestral Procesos
Qbras y Acciones en tiempo y forma. contratacion y de
Contratos Cntratacio
ny
Contratos
elaborado
Sy
debidame
nte
firmados.
CODIGO PARTIDA
1000 | SERVICIOS PERSONALES $0.00
2000 | MATERIALES Y SUMINISTROS $776,947.77
3000 | SERVICIOS GENERALES $267,430.40
4000 | TRANSFERENCIAS $0.00
5000 | BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES $304,500.00
6000 | INVERSION PUBLICA $8,380,033.43
800D | PARTICIPACIONES Y APORTACIONES $2,584,410.31
TOTAL | $12,313,321.91

Sl
S PUBLICAS,
LLO URBANGC:
ATASTRO
020-2024




DEPARTAMENTO: AREA ADMINISTRATIVA, SEGUIMIENTO Y COMPROBACION DE RECURSOS.
Objetivo especifico

Dar seguimiento administrativo y comprobacion de recursos segtin avance fisico — financiero de las obras y
acciones en las diferentes plataformas e instancias gubemamentales de gobierno estatal y federal, esto
conforme a lo especificado en las diferentes Leyes, Reglamentos y Lineamientos de cada Fondo Financiero
con el que se realizan las obras para cumplir en tiempo y forma y evitar observaciones de Auditoria o
sanciones econémicas por incumplimiento.

Funciones

e Actualizar en la pagina oficial de interet del municipio los Formatos que solicita el Sistema SIPOT, en
cumplimiento con a ley de transparencia.

e Actualizacion y carga de informacion en plataforma Nacional SIPOT (Sistema de Portales de
Obligaciones de Transparencia)

e Apoyar en el proceso normativo y administrativo de los diversos fondos en los que se etiquetan las obras
publicas.

e  Elaboracion, seguimiento y control de formatos correspondientes al area de Obras Publicas de formatos
que integra la cuenta publica.

e Captura de Proyectos y seguimiento de comprobacion de recursos a través de loa Anexos de

comprobacion y Cédulas de Verificacion en plataformas SIIPSO (Sistema Integral de Informacion de los

Programas Sociales), Bienestar .

Seguimiento de informacion requerida por Control Interno Municipal.

Control interno.

Preparar y dar seguimiento al archivo Municipal.

Control fisico de expedientes de todos los fondos.

Comprobacion y seguimiento de Matriz de inversion del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura

Social Municipal (FAISM).

e Enlace para creacion y seguimiento de indicadores FAISM en la Unidad Técnica de Evaluacion del

Desempefio (UTED).

Seguimiento en el Proceso de Entrega-Recepcion de la Administracion.

Elaboracion del Presupuesto y POA de Egresos del area.

Entrega de Informacion y seguimiento para el SRFT (Sistema de Recursos Federales Transferidos)

Elaboracion y seguimiento a la evaluacion frimestral de la Mastriz de Inversipon de Resultados (MIR).

Dar seguimiento al Praceso de Entrega-Recepcion de abras.

Coordinar los inicios y términos de obra y la logistica para los banderazos de inicio e inauguraciones de

obra.

e Revisar e integrar la documentacion que incluye el Expediente Técnico de Obra en coordinacion con los
supervisores de obra -

e Dar resye\,sﬁq@l?)s@cumentos que su jefe inmediato le indigue.

e Elaborar ﬁlarseg 'imItho a las solicitudes de insumos con el drea correspondiente.
° Elabp’_r_ér/,ly - Seg \irijlento a las comprobaciones de los gastos intemos del &rea con el area
correspondiente, . | -
\=\ ) {UJE. . e s x
e Llevar\e_l\m{;[k Uelinventario fisico del area.
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Custodiar documentos correspondientes a su departamento

Comunicar todo lo relacionado con su trabajo al departamento al que pertenece.

Asistir administrativamente a su jefe inmediato.

Atencion a usuarios.

Recepcion de documentos.

Dar seguimiento al proceso de Validacion de Expedientes Técnicos en la instancia gubernamental
correspondiente.

Ingresar Modificaciones de Expedientes Técnicos al area de Validacion.

Llevar el control y actualizacién de avance fisico-financiero de las obras piiblicas municipales y proyectos
especiales.

Realizar actividades de enlace con la Secretaria de Bienestar del Estado y con la Secretaria de
Presupuesto y Contraloria del Estado.

Las demas funciones inherentes a su puesto o las que en su caso asigne su superior jerarquico. Dar
respuesta a los documentos que su jefe inmediato le indique.

Custodiar documentos y expedientes correspondientes a su departamento

Comunicar todo lo relacionado con su trabajo al departamento al que pertenece.

Asistir administrativamente a su jefe inmediato

Llevar el Control y actualizacion del archivo para facilitar su localizacién y consulta.

Elaboracion y seguimiento a los tramites en materia de Impacto Ambiental por Obra Publica.

Realizar actividades de enlace con la Secretaria de Bienestar del Estado y con la Secretaria de
Presupuesto y Contraloria del Estado.

Brindar atencion a la ciudadania de manera directa o via telefonica.

Elaborar escritos y oficios relativos al area.

Recibir documentacion oficial correspondiente al area.

Recibir, atender y dar seguimiento a las solicitudes realizadas via telefonica.

Redactar documentos y oficios correspondientes al area.

Asistir directamente a su je inmediato.

Organizar y llevar la agenda de su jefe inmediato.

Difundir informacién oficial con los compaiieros del area.

Metas

»  Cargar en tiempo y forma la informacion y Formatos de la Cuenta Plblica referentes al departamento
de obras publicas en la pagina de la Auditoria Superior del estado.
> Recepcionar en tiempo y forma ante la Contraloria del Estado las obras ejecutadas durante el

ejercicio fiscal.

Estrategias

» Mantener una estrecha comunicacion con el Area de Tesoreria para solicitar la informacion de pago

YCATASTRO
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> En cuanto se concluyen las obras, enviar el calendario de programacion para la Entrega-Recepcion a
la Contraloria del Estado para que se revisen las obras y se elbore la minuta de trabajo o en todo
caso se firme el Acta de Entrega Recepcion de las obras y acciones junto con el comité de obra.

Area:: OBRAS PUBLICAS

Responsable:
Proyecto:
Objetivo General
Descripcion:
Monto Presupuestal
ProcGral Atributos Prod Entregable Meta Unidad Frec_Act Frec_Med Medio_Ve
rif
Cargar en el Portal de la Auditoria LPCGEH, LCF, Acuses de carga de 4 4 Trimestral Trimestral Acuses
Superior del Estado la Informacion LTYAIPEH informacion. Trimestral
referente a la Cuenta Publica del are de esde
Obras Publicas, asi como en el Portal carga de
Nacional de Transparencia. informacio
n.
Recepcionar ante la Contraloria del LOPYSRM, ROPYSRM Actas de Entrega 100% % Trimestral Anual Actas de
Estado las obras y acclones ejecutadas. Recepcion. Entrega
(Remanente del Ejercicio Anterior). Recepcion
debidame
nte
firmadas y
selladas
porla
Contralori
adel
Estado.
CODIGO PARTIDA
1000 [ SERVICIOS PERSONALES $0.00
2000 | MATERIALES Y SUMINISTROS $776,947.77
3000 | SERVICIOS GENERALES $1,069,721.60
4000 | TRANSFERENCIAS $0.00
5000 | BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES $0.00
6000 | INVERSION PUBLICA $16,760,066.86
8000 | PARTICIPACIONES Y APORTACIONES $5,168,820.62
TOTAL | $23,775,556.85
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DEPARTAMENTO: AREA DE SUPERVISION Y EJECUCION DE OBRAS Y ACCIONES

Objetivo especifico

Supervisar la correcta supervision y ejecucion de las obras y acciones cumpliendo con lo estipulado en los
contratos y cumpliendo con los lineamientos de cada programa de obra o acciones dependiendo el Fondo en
donde se etiquete cada proyecto, asi como con lo que dicta la Ley de Obras Publicas.

Funciones

Revisar proyecto ejecutivo de la obra plblica.

Supervisar las obras y acciones que se ejecutan apegados al programa de obra y presupuesto
autorizado.

Elaborar las Bitacoras de Obra.

Integracion completa de Expedientes Técnicos de obras y acciones.

Revisar la elaboracion de presupuestos y catalogos de conceptos de obra publica y proyectos especiales.
Revisar normativa y administrativa de los tramites de anticipos y estimaciones de obras piiblicas
municipales y proyectos.

Revisar y dar seguimiento a la autorizacion de conceptos de precios extraordinarios de obra piblica y
proyectos.

La demas funciones inherentes a su puesto o las que en su caso asigne su superior jerarquico.

Metas

»  Ejecucion en tiempo y forma de las obras y acciones a través del presupuesto y programa de obra.

» Correcta Supervision de las obras y acciones.

Estrategias

> Ejecucucion por parte del Supervisor de obra de las obras y acciones apegandose al presupuesto
autorizado y programa de obra.

> Supervision frecuente por parte del supervisor de obra, elaboracion de Bitacoras de Obra y continua
comunicacion con la empresa contratada y con el Comitpe de Obra.

Area:: OBRAS PUBLICAS

Responsable:
Proyecto: v
Obijetivo General }
22 =i L2 DE ;
Descripcitn® - oy
Monto Presupu N\
(& { :J‘ ral - Atributos Prod Entregable Meta Unidad Frec_Act Frec_Med Medio_Ve
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Ve A
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Ejecucion y Supervision de obras y LOPYSRM, ROPYSRM POA de Avance 4 4 Trimestral Anval POA de
acciones. Fisico -Financiero Avance
Fisico -
Financiero
Trimestral
debidame
nte
Selladoy
Firmado
por
Director
de Obras
Publicas.
cODIGO PARTIDA
1000 | SERVICIOS PERSONALES $0.00
2000 | MATERIALES Y SUMINISTROS $776,947.77
3000 | SERVICIOS GENERALES $1,337,152.00
4000 | TRANSFERENCIAS $0.00
5000 | BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES $304,500.00
6000 | INVERSION PUBLICA $16,760,066.86
8000 | PARTICIPACIONES Y APORTACIONES $5,168,820.62
TOTAL | $24,347,487.25

Presupuesto total del Area es la suma de los presupuestos de cada

departamento
CODIGO PARTIDA

1000 | SERVICIOS PERSONALES $0.00
2000 | MATERIALES Y SUMINISTROS $2,330,843.30
3000 | SERVICIOS GENERALES $2,674,304.00
4000 | TRANSFERENCIAS $0.00
5000 | BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES $609,000.00
6000 | INVERSION PUBLICA $41,900,167.16
8000 | PARTICIPACIONES Y APORTACIONES $12,922,051.56
TOTAL | $60,436,366.02

i CONCLUSION

ml{emm de Obras Publicas es la unidad encargada de atender las demandas de infraestructura y

>ty equipamiento urbano de los ciudadanos del Municipio, por lo que se coordinan esfuerzos con instancias

3 uber\namentales estatales y federales, asi como con la misma ciudadania a fravés de Delegados y Comités de

obra, pHra trabajar en conjunto y realizar una priorizacién de obras para abatir el déficit de infraestructura
s:ca a‘el Municipio de Tula de Allende.
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